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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

\ FECHA DE APROBACION:
PROGRESO MUNICIPIO: PROGRESO, YUCATAN.
AYUNTAMIENTO 2024 - 2027 30/12 /2024
“lwzz:za POA No.01de3
[ HOJA: 1 DE: 3 ]

DATOS GENERALES

TIPO DE PROYECTO:

INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROYECTO:

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

DESCRIPCION DEL PROYECTO:

LLEVAR A CABO LA ADMINISTRACION DE LA DOCUMENTACION, ATRAVEZ DE LOS METODOS ADMINISTRATIVOS, CAPACITACIONES ORIENTADOS ALA
EFICIENCIA DEL MANEJO DOCUMENTAL TANTO EN LA DOCUMENTACION DESTINADA A LA CONCENTRACION ASI COMO LA DE TRAMITE.

OBJETIVO DEL PROYECTO:

DOCUMENTAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

POBLACION OBJETIVO:

PERSONAL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

CLASIFICACION ADMINISTRATIVA

DIRECCION:

DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

UNIDAD RESPONSABLE:

DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CLASIFICACION FUNCIONAL
FINALIDAD: GOBIERNO
FUNCION: OTROS SERVICIOS GENERALES
CLASIFICACION PROGRAMATICA (PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO)
EJE: PROGRESO CONECTADO
SUBEJE: ARCHIVO GENERAL

ESTRATEGIA:

1.1.1 DISMINUIR LA INCIDENCIA DE LA CORRUPCION A LA DESTRUCCION DE DOCUMENTOS

LINEA DE ACCION:

1.1.1.1 AUMENTAR LAS VISITAS Y REVISAR LOS DOCUMENTOS DE CADA DIRECCION DEL H. AYUNTAMIENTO

LINEA DE ACCION:

1.1.1.2 GENERAL UN ACTA FORMAL DONDE SE DOCUMENTE EL PROCESO Y SE AUTORICE LAS ACCIONES DE DESTRUCCION

LINEA DE ACCION:

1.1.1.3 COORDINARSE CON ALGUN REPRESENTANTE QUE PUEDA LLEVAR A CABO LA SANCION Y MULTAS EN CASO DE INCIDENTES GRAVES QUE
AFECTEN LA DOCUMENTACION

CLASIFICACION ECONOMICA IMPORTE
Gasto Corriente S 1,400,000.00
Gasto de Capital S -
Amoritizacién de la Deuda y Disminucidn de Pasivos S -
$ 1,400,000.00
CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO IMPORTE
1000 Servicios Personales S -
2000 Materiales y Suministros S 500,000.00
3000 Servicios Generales S 600,000.00
4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas $ -
5000 Bienes Muebles e Inmuebles e Intangibles S 300,000.00
6000 Inversion Publica $ -
7000.Inversiones Financieras.v.Qtras Provisiones. s -
QNN Narkisi i A ol <
9000 Deuda Publica $ -
_ _ TOTAL_S 1.400.000.00
CLASIFICACION GEOGRAFICA No. BENEFICIARIOS IMPORTE
Cabecera $ 1,400,000.00
Comisaria XX S -
Comisaria XX S -
TOTAL $ 1,400,000.00
ELABORO: VO.BO: REVISO: VO.BO. AUTORIZO:
(RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA)
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025
MUNICIPIO: PROGRESO, YUCATAN

LIC. GABRIELA MUKUL KEB
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA
DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL

L.E MIGUEL R. KUMAN BE
ENCARGADO DE LA DIRECION DE
ARCHIVO GENERAL

L.E. MIGUEL R. KUMAN BE

C.P. PAULINA BEATRIZ PALMA

DIRECTOR DE GOBERNACION,

PLANEACION Y MEJORA REGULATORIA

QUINONES

DIRECTORA DE FINANZAS Y TESORERIA

PROGRESO 30/12 /
ﬂ AYUNTAMIENTO 2024 - 2027 POA No. 01 DE 3
vf’% 5 . O £ W
’ HOJA: 2
UNIDAD DE . TIEMPO DE NUMERO DE INDICADORES
ACTIVIDADES/ACCIONES A REALIZAR MEDIDA META (cantidad) LAdaT BENEFICIARIOS IMPORTE
EFICACIA EFICIENCIA
No. De 35 trimestral personal de la S 400,000.00
PRESERVAR INTEGRAMENTE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TANTO inventarios y administracion
FISICAMENTE COMO EN SU CONTENIDO, AS{ COMO DE LA ORGANIZACION, | Verificaciones municipal
CONSERVACION Y EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA
VERIFICAR QUE SE PRESERVEN [NTEGRAMENTE LOS DOCUMENTOS DE ~ No.De 35 trimestral personaldela | 5 300,000.00
ARCHIVO, TANTO FISICAMENTE COMO EN SU CONTENIDO, AS{ COMO DE | Inventariosy administracion
LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL verificaciones municipal
SISTEMA INSTITUCIONAL, A CARGO DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE CADA
SUJETO OBLIGADO.
No. De 35 trimestral personal de la S 300,000.00
ELABORAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS, | inventarios y administracion
A TRAVES DEL ANALISIS DE SUS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES verificaciones municipal
SOLICITAR CAPACITACIONES EN MATERIA DE ARCHIVO A LA DIRECCION DE | No. de métodos 1 anual personal de la $ 400,000.00
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE YUCATAN y medidas administracion
TOTAL $  1,400,000.00
ELABORO: V0.BO: REVISO: VO.BO )
-B0. AUTORIZO:
(RUBRICA) (RUBRICA) RUBRICA
( ) (RUBRICA) (RUBRICA)

ING. ERIK RIHANI GC
PRESIDENTE MUNIC
PROGRESO
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‘Administracién de Documentos y Archivos

Direccion de Archivo General

ACTIVIDADES/ACCIONES A
REALIZAR

ANO 2025

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO

SEP

ocT

RESULTADOS

NOV DIC

Numero | Nimero | Numero | Numero | Nimero | Niumero | Numero | Numero

Numero

Numero

Numero | Numero

iINTEGRAMENTE  |PROGRAMADO

10 10 15

35

LOS DOCUMENTOS
DE ARCHIVO,
TANTO
FISICAMENTE
COMO EN SU
CONTENIDO, ASi
COMO DE LA

REAL

VERIFICAR QUE SE

PRESERVEN PROGRAMADO

10 10 15

35

iINTEGRAMENTE
LOS DOCUMENTOS
DE ARCHIVO,
TANTO

FISICAMENTE
COMO EN SU

CONTENIDO, ASi
COMO DE LA

REAL

INSTRUMENTOS DE |PROGRAMADO

10 10

15

35

CONTROL Y
CONSULTA
ARCHIVISTICOS, A
TRAVES DEL

REAL

CAPACITACIONES
EN MATERIA DE

PROGRAMADO

ARCHIVO A LA
DIRECCION DE
ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE

REAL

CODIFICACION PARA COLUMNA DE RESULTADOS

1. CUMPLIDA CON EXITO

2. AVANCE CON IMPACTO 3. AVANCE SIN IMPACTO

4. PARCIALMENTE CUMPLIDA

5. NO SE CUMPLIO LA META

P
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