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S e ESQ,@“ GUIA DE ARCHIVO DEL H. AYUNAMIENTO DE PROGRESO
2025

=

PROGR
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UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Direccion de Cultura

Direccion de Desarrollo Social

Direccién de Desarrollo Integral de la Familia

Direccion de Gobernacién, Planeacién y Mejora Regulatoria

Instituto de la Mujer

Direccién de Movilidad Urbana

Direccién de Archivo

Direccién de Servicios Publicos

Direccién de Tesoreria y Finanzas

Unidad de Transparencia

Direccién de Zona Costera

Direccion de Seguridad Publica y Transito,

Direccién de Turismo

Direccién de Deportes y Juventud

Direccién de Desarrollo Urbano y Obras Publicas

Subdirecciéon de Desarrollo urbano.
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PROGRESO
GUIA DE ARCHIVO DE CULTURA
'9) o
. "'fOGnnsO'\q«
SECCION | 75 CULTURA
cépIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
Disposiciones en materia de REGLAS DE OPERACION DE PROGRAMAS, NORMATIVIDAD INTERNA QUE
781 2021
Cultura APLIQUE.
752 ol o brovedt EVENTOS LLEVADOS A CABO E INFORMES DE ACTIVIDADES DE LA 2021
' anes, Frogramas y Froyectos DIRECCION DE CULTURA.

DOCUMENTACION DE LOS ALUMNOS QUE ASISTEN A LOS TALLERES DE LA

7S.3 Cultura y Recreacion CASA DE LA CULTURA 2021

. P - DESCRIPCION Y UBICACION DE MONUMENTOS EN EL MUNICIPIO DE
7S.6 Archivo Histérico Municipal. PROGRESO. 2021




GUIA DE ARCHIVO
AYUNTAMIENTO
2025

=

PROGRESO

SECCION 6S BIENESTAR SOCIAL
cODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
65.1 Disposiciones en materia FUNDAMENTACION QUE LE DA ORIGEN Y MANERA DE 5018
' de desarrollo social FUNCIONAMIENTO.
6S.2 Planes, Programas y DIVERSAS FORMAS CONCRETAS DE APOYO POPULAR 2018
proyectos
6S.3 Salud Publica CONCENTRADO DE EXPEDIENTES 2018
CONCENTRADO DE INFORMACION DE ATENCION A GRUPOS INDIGENAS,
65.6 Asistencia Social A LA MUJER, A LA JUVENTUD Y MENORES, ADULTOS MAYORES, 2021

POBLACION RURAL Y PERSONAS EN SITUACION DE CALLE.




o GUIA DE ARCHIVO
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA. PROGRESO
SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS.
cODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
26 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS. REGISTRO DE LOS EXPEDIENTES JURIDIFO-FAMILIAR INICIADOS 2010 A 2022
EN ESTA DIRECCION.
SECCION 6S. BIENESTAR SOCIAL.
coDIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
REGISTRO DE EXPEDIENTES DE LOS TRABAJOS SOCIALES
6S.6 ASISTENCIA SOCIAL REALIZADOS. 2016-2022
SECCION 6S. BIENESTAR SOCIAL.
cODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
6S.3 SALUD PUBLICA REGISTRO DE LOS EXPEDIENTES DE PSICOLOGIA. 2021-2022
SECCION 6S. BIENESTAR SOCIAL.
cODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
6S.3 SALUD PUBLICA REGISTRO DE LOS EXPEDIENTES DE NUTRICION 2021-2022
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GUIA DE ARCHIVO
DIRECCION DE GOBERNACION, PLANEACION Y MEJORA REGULATORIA

seccion 1C LEGISLACION |

codigo Contenido fechas xtremas
Reglamento de las distintas ordenes de trabajo, elaborados por la dependencia
1C.7 Reglamentos municipal para un mejor manejo de sustentos legales, operaciones y 2021 a 2022
funcionamientos del rea sefialada.

seccion GOBIERNO

codigo Contenido fechas xtremas

Reglamento de la Administracién Municipal de Progreso, documento que regula las 2020 a 2022
funciones y acciones de cada area que conforma el H. Ayuntamiento de Progreso.

181 Disposiciones en materia de Gobierno

seccion GOBIERNO
codigo Contenido fechas xtremas
DOCUMENTOS eSPECITicados cCOMo planes municipales, destacando Ias acclones,
objetivos y metas de cada area que conforman el H. Ayuntamiento de Progreso.

2020 a 2022

1S.2 Planes municipales, programas y proyectos

seccion GOBIERNO

codigo Contenido fechas xtremas
Gaceta Municipal Elaboracion y revision de gacetas municipales. 2020 a 2022

seccion 1C LEGISLACION
" codigo ~ seie ~  Contenidko | fechasxtremas
Lista de los programas y acciones que brinda el diario oficial del estado, el cual se
1C.13 Diario oficial del Estado (publicaciones en el) | les notifica a las dependencias del H, Ayuntamiento de progreso, para su 2020 a 2022

conocimiento y gestionar ciertos programas segiin su encomienda.

cién, Organizacion y Presupuestacién |

Contenido fechas xtremas
Formatos digitales de los presupuestos anuales de todas las areas que conforma el
3C7 Programas Operativos Anuales H. Ayuntamiento de Progreso. 2020 a 2022

seccion Programacién, Organizacion y Presupuestacion
codigo Contenido fechas xtremas
Listado de los reglamentos vigentes del H. Ayuntamiento de Progreso

Integracion y dictamen de manuales, normas

3C.12 ; . -
y lineamientos, de procesos y procedimientos

2020 a 2022

seccion Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas |

codigo Contenido fechas xtremas

11C.18 informe de gobierno Informe del primer afio de gobierno 2021 del H. Ayuntamiento de Progreso. 2020 a 2022

seccion Transparencia y Acceso a la Informacién

codigo Contenido fechas xtremas

12C5 Comité de transparencia transparencia, competentes a esta direccion. 2020 a 2022




Seccion
Codigo
1S.2
Seccion
Cédigo

6S.2
6S.3

Seccion
Cadigo

2C6

Serie

GUIA DE ARCHIVO DEL INSTITUTO DE LA MUJER

1S Gobierno

Contenido

=

PROGRESO

Fechas extremas

Planes municipales, programas y proye Registro de los planes municipales, asi como programas y proyectos del instituto municipal de la mujer 2018 a 2023

Serie
Planes, programas y proyectos

Salud publica

Serie

Asistencia, consulta y asesorias.

6S Bienestar social
Contenido
Registro de los planes, asi como programas y proyectos del instituto municipal de la muijer.

Registro de las asesorias brindadas por el instituto municipal de la mujer del Puerto de Progreso.

) 2C Asuntos juridicos
Contenido

Registro de las asesorias brindadas por el instituto municipal de la mujer del Puerto de Progreso.

Fechas extremas

2018 A 2023

2021 A 2023

Fechas extremas

2021 a 2023
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GUIA DE ARCHIVO.
H. AYUNTAMIENTO 2025

=

PROGRESO

SECCION 1C LEGISLACION
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
LEY GENERAL DE MOVILIDAD Y SEGURIDAD VIAL. Sentar las bases para la
politica de movilidad y seguridad vial, bajo un enfoque sistémico seguro, a través
13 LEYES del Sistema N,acmnal‘ de lMov111dad y Segurld-ad Y1al y proporcwnlada por el Sistema 2021/2024
de Informacién Territorial y Urbano para priorizar el desplazamiento de las
personas, particularmente de los grupos en situacion de vulnerabilidad.
REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE MOVILIDAD URBANA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE PROGRESO YUCATAN Permite a las personas trasladarse
1C.7 REGLAMENTOS libremente y a disponer de un sistema integral de movilidad de calidad, suficiente y 2021/2024
accesible que, en condiciones de igualdad y sostenibilidad, les permita el
desplazamiento.
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
DOCUMENTACION que comunica el retiro de vehiculos en via publica basado en
2C15 NOTIFICACIONES la Ley de Transito y Vialidad, articulo 162 fraccién Tercera. 2021/2024
SECCION 1S PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
Programas, Proyectos, Plan Municipal de Desarrollo, Plan Estratégico De
s GOBIERNO conformidad con los Art. 108 al 118 de la LGM. 2021/2024




GUIA DE ARCHIVO 2025

PROGRESO

SECCION 6S BIENESTAR SOCIAL
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
Expedientes clinicos, inventarios de medicamentos y recetas, relacién
6S.3 SALUD PUBLICA 2018

hospitalaria. De conformidad con el Articulo 43 de la LGM
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GUIA DE ARCHIVO
AYUNTAMIENTOS
2025

FECHAS EXTREMAS

CODIGO SERIE CONTENIDO
95.1 Disposiciones en materia de Servicios Publicos Poas, manual de organizacion, gaceta municipal 2018-2023
Programas que se generan de acuerdo a las necesidades del puerto, como bacheo en las calles, atenciones ciudadanas, brigadas de limpieza,
fumigaciones, limpieza de playas etc
95.2 Planes, programas y proyectos Estos programas son a corto y mediano plazo 2018-2023
95.6 Alumbrado Publico Atencién a todo el alumbrado publico del puerto de progreso y comisarias, actividades diarias de las cuadrillas y asuntos atendidos. 2018-2023
95.9 Parques y Jardines Atencion y mantenimiento de los parques y avenidas del puerto de progreso. 2018-2023
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
ac9 Control Disciplinario Actas administrativas, redacciones de hechos. 2018-2023
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
s . . Reportes de actividades de agua potable- servicios de pipa en parques campos, avenidas y comisaria flamboyanes a casas.
Servicios Basicos 2018-2023
7C6
2018-2023

Version 2201

Servicios de Limpieza

Reportes de actividades de limpieza de parques, calles y malecones de progreso.
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PROGRESO

SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
Cadigo Serie Contenido Fechas Extremas
5C. 17 Registro y Control de Pélizas de Egresos Documentacion que respalda los trdmites por Egresos que se lleva a cabo por el ente 2018 a 2022
5C. 18 Registro y Control de Pdlizas de Ingresos Documentacion que respalda los tramites por Ingresos que se lleva a cabo por el ente 2018 a 2022
5C. 19 Pdlizas de Diario Registro y comprobacién de los movimientos realizados 2018 a 2022
5C. 23 Conciliaciones Documentacién que transparenta la informacion que emana de los sistemas de contabilidad y presupuestario del ente 2018 a 2022
5C. 24 Estados Financieros Informacion que revela de forma concreta el ejercicio del presupuesto, el estado financiero y los resultados de un ente publico a una fec 2018 a 2022
5C. 28 Pago de Derechos Pago de derechos especificos 2018 a 2022
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GUIA DE ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Seccién 12C. Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Codigo Serie Contenido Fechas extremas
121 Disposiciones en materia de acceso a la Disposiciones normativas aplicables a la materia (manuales de procedimientos, 2016 a 2024
) informacion lineamientos, reglamentos, nombramientos, organigramas).
Programas y proyectos en materia de acceso a - o T . . ”
12C.2 9 yproy . L. Acciones y lineas institucionales para garantizar el acceso a la informacion. 2021 a 2024
lainformacion
Contiene la documentacion administrativa generada en el ejercicio de sus
12C.4 Unidad de transparencia funciones, como la correspondiente a oficios, informes, notas periodisticas, asf 2012 a 2024
como recursos de revisién o inconformidad.
" . Contiene la documentacion originada del Comité de Transparencia, tales como
12C5 Comité de transparencia Actas de Comité, Resoluciones, Convocatorias y Recomendaciones. 201622024
. . L Compila el procedimiento institucional para atender las solicitudes de acceso a
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion P p S . p » S S S 2015 a 2024
lainformacion.
Registra el disefio, construccion, desarrollo, mantenimiento y actualizacion de
. los requerimientos técnicos e informéticos para dar cumplimiento a las
12¢7 Portal de transparencia obligaciones de transparencia y facilitar el acceso a la informacién a toda 201222024
persona.
. . . Procedimiento para elaborar, actualizar, y publicar los indices de expedientes
12C.8 Clasificacion de informacion reservada clasificados como reservados. 2019 a 2024
e : o N . Procedimiento para elaborar, actualizar y publicar los indices de expedientes
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial p e Y publ X p 2020 a 2024
clasificados como confidenciales.
Recepcidén y tramite de las solicitudes para el ejercicio de los derechos de
12C.10 Sistemas de datos personales acceso, rectificacion, cancelacion, y oposicion al tratamiento de los datos 2020 a 2024

personales.




*

@ DIRECCION DE ZONA COSTERA Y HUMEDALES =
GUIA DE ARCHIVO
SECCION 4S DESARROLLO TURISTICO
CcODIGO SERIE CONTENIDO E;Eggcl‘is
4S.2 Pla nes, programas y proyectos i?;IEILTDlé?{E)S DE ESCUELAS PARA AGENDAR ENTRADAS 2021 a 2023
4S.3 Capacitaciones turisticas SOLICITUDESIE)EERCSLCJ)T\IS'S_SDYECS'LI\EPNABCEIESCIONES PARA 2021 a 2023
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
CcODIGO SERIE CONTENIDO E;Eg;cl‘is
>C.4 Ingresos OFICIOS Y RECIBOS DE COMPROBACION DE INGRESOs | 202182023
SECCION 6 S BIENESTAR SOCIAL
CcODIGO SERIE CONTENIDO Ei_fggcis
65,9 Participacién ciudadana ENCUESTAS REALIZADAS ALOS HABITANTES DELAZONA |, . o

COSTERA




DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO,

* PROGRESO, YUCATAN
ADMINISTRACION %“3
2025 3
SECCION LEGISLACION
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
INSTRUMENTOS
JURIDICOS(CONSENSUALE Convenio de colaboracién con distintas autoridades, federales, estatales y municipales en materia
1C.10 S, CONVENIOS, BASES DE de se uridad' ublica ' y P 2018-2024
COLABORACION, 9 P :
ACUERDOS, ETC).
SECCION ASUNTOS JURIDICOS
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
2C.10 AMPAROS Documentacion relativa a juicios de amparo que se tramitan contra actos de autoridad. 2016-2023
INTERPOSICION DE
2C-11 RECURSOS Instrumentos juridicos para reclamar actos de autoridad en materia administrativas. 2016-2023
ADMINISTRATIVOS
2C.18 DERECHOS HUMANOS Recepcion de quejas por presuntas violaciones a los Derechos Humanos 2011-2023




SECCION RECURSOS HUMANOS
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
EXPEDIENTE UNICO DE L L
4C.3 PERSONAL Es la concentracion de la recopilacion de documentos del personal. 2011-2023
SECCION FUNCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
105.4 CAPACITACION Y Proceso de capacitacién para los aspirantes en las instituciones de Seguridad Publica, con la 2013-2023
' FORMACION POLICIAL finalidad de adquirir conocimientos y habilidades acorde a las tareas de un policia municipal.
10S.5 CONTROL DE CONFIANZA Proceso de evaluacion de confianza de las instituciones de Seguridad Publica de conformidad con 2013-2023

la ley general de sistema Nacional de seguridad Publica.




GUIA DE ARCHIVO
TURISMO —
2025 &
s
GUIA DE ARCHIVO
Seccion 4s Desarrollo Turistico
Codigo Serie Contenido Fechas extremas
4s.1 Disposiciones en materia de materia turistica Reglamento interno que rige a las Direcciones que integran a esta Direccion 03/04/2019
4s.2 Planes, Programas y Proyectos Creacion de programas y proyectos enfocados a promocionar el puerto de Progreso 29/11/2018
4s.3 Capacitaciones Turisticas Cursos de capacitacion para prestadores de servicios 30/01/2019
4s.4 PadrOn de Prestadores de Servicios Mantener una base actualizada de los prestadores de servicios 18/10/2018
4s.6 Materiales de Promocién Turistica Elaborar tripticos y folleteria para promocionar los atractivos turisticos con que 15/04/2015
4s.7 Exposiciones, ferias, convenciones y congresos Participacion en los eventos nacionales o internacionales para promocionar el 10/09/2020
I




Archivo General del Estado de Yucatan
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=
EROGRESO
RECURSOS HUMANOS
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
ac ETJT\IECI?(IDEDN;E DOCUMENTOS PERSONALES DE EMPLEADOS, PERMISOS, 19 de febrero de 2020
INCAPACIDADES, VACACIONES, ACTAS ADMINISTRATIVAS. 17 de junio de 2022
PERSONAL
SECCION BIENESTAR SOCIAL
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
6S PLANES ACTIVIDADES RECREATIVAS QUE SE REALIZAN EN DISTINTAS 26 de noviembre de 2021
FECHAS, POAS. 20 septiembre de 2022
OFICIOS DE INVITACIONES ENVIADAS O RECIBIDAS, .
diciembre de 2021
6S DEPORTES SOLICITUDES DE CANCHAS, CAMPOS Y PARQUES, diciembre de 2022
SOLICITUDES RECIBIDAS O ENVIADAS
SECCION RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO SERIE CONTENIDO FECHAS EXTREMAS
15 de febrero 2022
5C NA COBRO DE LIGAS DE FUTBOL 29 de septiembre de 2022
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GUIAS DE ARCHIVO
DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS

2025
Seccidn 6C Recursos Materiales y Obra Publica
o . . Fechas
i ri Contenido
Cod 90 St extremas
P ; teria d Planeacion, Proyecto Ejecutivo, Licitacion Publica, Invitacion a Tres
rogramas y proyectos en matera de Personas, Adjudicacion Directa, Contratacion, Analisis del Costo,
6C.2 recursos materiales, obra publica, . L, . . 2022 a 2022
L, tenimient Programa del Presupuesto Contratado, Ejecucion y Estimaciones
conservacion y mantenimiento que lleva a cabo esta Direccion en relacion a Obra Publica
Licitaciones ( Publicas, Invitacion a Tres Personas y Adjudicacion
6C.3 Licitaciones Directa ), Procedimientos que lleva a cabo esta Direccion en 2022 a 2022
relacion a Obra Publica
Fianzas ( de Anticipo, de Cumplimiento, de Vicios Ocultos) que lleva
6C.7 Seguros y fianzas a cabo esta Direccion, como Pdliza de Garantia de las Obras, en 2022 a 2022
relacion a Obra Publica
Bitacoras de obra publica (Expediente Unitario Registro obligatorio en cada uno de las contratos que lleva a cabo
6C.9 - - L B 2022 a 2022
de obra) esta Direccion, en relacion a Obra Publica
Analisis del total de los Precios Unitarios de los Conceptos de
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios Trabajo que se llevan a cabo en esta Direccion, en relacion a Obra 2022 a 2022
Puablica
Registro de Contratistas para determinar los criterios y
6C.14 Registro de proveedores y contratistas procedimientos para clasificar a las Personas Fisicas o Morales 2022 a 2022

inscritas, que lleva a cabo esta Direccion en relacion a Obra Puablica
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GUIAS DE ARCHIVO
SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO

=

PROGRESO

2025
Seccidn 8S Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
. . . Fechas
5 Contenido
Cdbdigo Serie extremas
8s.2 PLANES,PROGRAMAS Y PROYECTOS IMPLEMENTAR Y PROMEVER PROGRAMAS 2018-2024
ESTAS LICENCIAS SON EMITIDAD PARA QUE LOS
8S.7 CONSTROL ¥ VIGILANCIA DE LA CIUDADANOS PUEDAN REALIZAE LAS ACTIVIDADES DE 2018-2024

UTILIZACION DE USO DE SUELO CONSTRUCCION O USOS DE SUELO
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