
FORMATO 3.1

TIPO DE PROYECTO: INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROYECTO: ASESORIA JURIDICA Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS

DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO: ORIENTACION LEGAL A LA POBLACION Y ELABORACION DE CARTAS Y CONSTANCIAS

OBJETIVO DEL PROYECTO:

POBLACIÓN OBJETIVO: POBLACIÓN EN GENERAL

DIRECCIÓN: JURIDICO

SUBDIRECCIÓN:

UNIDAD RESPONSABLE: JURIDICO

FINALIDAD: 1. GOBIERNO

FUNCIÓN: 1.2 JUSTICIA

SUBFUNCIÓN:

EJE: 6 PROGRESO CON ADMINISTRACION CERCANA Y MODERNA

SUBEJE: 6.4 ASUNTOS JURIDICOS

ESTRATEGIA:

LÍNEA DE ACCIÓN:

BRINDAR ASESORIA JURIDICA A LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE FORMA GRATUITA Y OPORTUNA.

Gasto Corriente

Gasto de Capital

Amoritización de la Deuda y Disminución de Pasivos

1000 Servicios Personales

2000 Materiales y Suministros

3000 Servicios Generales

4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

5000 Bienes Muebles e Inmuebles e Intangibles

6000 Inversión Pública

7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones

8000 Participaciones y Aportaciones

9000 Deuda Pública

TOTAL

CLASIFICACIÓN GEOGRÁFICA No. Beneficiarios

Cabecera

Comisaría XX

Comisaría XX

TOTAL

-$                                           

-$                                           

624,726.83$                             

CLASIFICACIÓN POR OBJETO DEL GASTO IMPORTE

-$                                           

-$                                           

34,500.00$                               

IMPORTE

624,726.83$                             

624,726.83$                             

-$                                           

-$                                           

-$                                           

-$                                           

-$                                           

Formato POA-1 

DATOS GENERALES

CLASIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

CLASIFICACIÓN FUNCIONAL

CLASIFICACIÓN PROGRAMÁTICA (PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO)

CLASIFICACIÓN ECONÓMICA IMPORTE

SALVAGUARDAR LOS INTERESES JURIDICOS DEL H.AYUNTAMIENTO, ASI COMO BRINDAR ORIENTACION Y CONSULTORIA JURIDICA EN FORMA

PROGRAMADA Y CON BASE A LOS OBJETIVOS Y PRIORIDADES QUE ESTABLEZCA, ASI COMO LA REVISIÓN DE REGLAMENTOS

OFRECER ASESORIA Y CONSULTORIA JURIDICA CON NIVEL DE EXCELENCIA Y MEJORA CONTINUA, CON OBJETIVIDAD , TRANSPARENCIA, 

EFICACIA Y EFICIENCIA, DIGNIDAD HUMANA Y ESTRICTO APEGO AL DERECHO.

.REPRESENTAR Y CONSTITUIRSE EN ASESOR JURIDICO DEL H.AYUNTAMIENTO DE PROGRESO.

624,726.83$                             

-$                                           

-$                                           

624,726.83$                             

590,226.83$                             
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Municipio: PROGRESO    
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VO.BO. 
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DIRECTOR JURIDICO. 

VO. BO. 
 

C.P. ANA SILVIA ALCOCER CANTO. 
TESORERO MUNICIPAL 

REVISÓ: 
 

MIGUEL ROBERTO KUMAN BE. 
COORDINADOR DE PLANEACION. 

AUTORIZÓ: 
 

LIC. DANIEL ZACARIAS 
MARTINEZ. 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

ELABORÓ. 
 

ABG. JORGE ROMARIO GARCIA 
RAMIRES. 

DIRECTOR JURIDICO. 



FORMATO 3.1

EFICACIA EFICIENCIA ECONOMÍA

NUMERO  DE 

CONSTANCIAS 
200 ANUAL

POBLACION EN 

GRAL.
$3,500.00

NUMERO  DE 

CONSTANCIAS 
200 ANUAL

SECTOR 

ESTUDIANTIL
$3,500.00

NUMERO  DE 

CONSTANCIAS 
150 ANUAL

POBLACION EN 

GRAL.
$3,000.00

NUMERO  DE TRAMITES 15 ANUAL
POBLACION EN 

GRAL.
$6,000.00

NUMERO  DE 

NOTIFICACIONES 
220 ANUAL

POBLACION EN 

GRAL.
4500

NUMERO  DE ASESORIAS 320 ANUAL
POBLACION EN 

GRAL.
$7,500.00

NUMERO DE 

REGLAMENTOS 

REVISADOS Y 

ELABORADOS

POBLACION 

EN GRAL.
ANUAL

POBLACION EN 

GRAL.
$4,000.00

NUMERO DE 

CONVENIOS REVISADOS 

Y ELABORADOS

POBLACION 

EN GRAL.
ANUAL

POBLACION EN 

GRAL.
$2,500.00

PAGOS 24 ANUAL PERSONAL 

MUNICIPAL 590226.8276

TOTAL $624,726.83

META 

(cantidad)

TIEMPO DE 

EJECUCIÓN

INDICADORES 

PAGO DE SERVICIOS PERSONALES (SUELDOS DE TRABAJADORES 

MUNICIPALES)

Formato POA-1 

IMPORTE

ACTIVIDADES/ACCIONES A REALIZAR 

CONSTANCIAS DE IDENTIDAD

CONSTANCIAS DE RESIDENCIA

NÚMERO DE 

BENEFICIARIOS

UNIDAD DE 

MEDIDA

CONSTANCIAS DE INGRESOS

TRAMITES DE FUNDO LEGAL 

NOTIFICACIONES JUDICIALES

ASESORIA JURIDICA

REVISION PERIODICA DE REGLAMENTOS, MODIFICACION Y ELABORACION 

DE NUEVA REGLAMENTACION

ELABORACION Y REVISION DE CONVENIOS

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2015 
 

Municipio: ___PROGRESO               _____  POA No. __001 
Logotipo del Municipio 

Fecha de Aprobación: 
15/06/2015 

HOJA:       1              DE:     

VO. BO. 
 
 

C.P. ANASILVIA ALCOCER CANTO. 
TESORERO MUNICIPAL. 

REVISÓ: 
 
 

LIC. MIGUEL ROBERTO KUMAN BE. 
DIRECTORA DE PLANEACIÓN 

AUTORIZÓ: 
 
 
 

LIC. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ. 
PRESIDENTE MUNICIPAL 

ELABORÓ. 
 

ABG. JORGE ROMARIO GARCIA RAMIRES. 
DIRECTOR JURIDICO. 

VO.BO. 
 

ABG. JORGE ROMARIO GARCIA RAMIRES. 
DIRECTOR JURIDICO. 



FORMATO 3.2

NOMBRE DEL PROYECTO:
SERVICIOS JURIDICOS

UNIDAD RESPONSABLE: JURIDICO

PROGRAMADO VARIABLE
REAL

PROGRAMADO VARIABLE
REAL

PROGRAMADO VARIABLE
REAL

PROGRAMADO VARIABLE
REAL

PROGRAMADO VARIABLE
REAL

PROGRAMADO VARIABLE
REAL

PROGRAMADO VARIABLE

REAL

VARIABLE
PROGRAMADO VARIABLE
REAL

PROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

REAL

1. CUMPLIDA CON ÉXITO 2. AVANCE CON IMPACTO

OBSERVACIONESACTIVIDADES/ACCIONES A REALIZAR OCTJUL

Número Número

DIC RESULTADOSMAR ABR MAY

Número

ENE FEB NOVAGOJUN SEP

AÑO _________________

CONSTANCIA DE 

RESIDENCIA
16 16

CONSTANCIAS DE 

IDENTIDAD

Número Número Número

16

Número Número Número NúmeroNúmero Número

ASESORIA JURIDICA

3. AVANCE SIN IMPACTO 4. PARCIALMENTE CUMPLIDA

1

18

26

CONSTANCIA DE 

INGRESOS

TRAMITES DE FINDO 

LEGAL

NOTIFICACIONES 

JUDICIALES

12 12

1

18

5. NO SE CUMPLIÓ LA META

PAGO DE SERVICIOS 

PERSONALES 

(SUELDOS DE 

TRABAJADORES 

MUNICIPALES)

CODIFICACIÓN PARA COLUMNA DE RESULTADOS

2

16 16 16 16 16 16

26

2

16

12

1

18

26

2

16

12

16

12

1

18

26

2

1

18

26

2

16

12

1

18

26

2

16

12

1

18

26

2

16

16

12

1

18

26

2

16

16

12

1

18

26

2

1

16

16

12

1

18

26

2

1

16

16

12

1

18

26

2

1

16

16

12

1

18

26

2

1

Formato POA-2 

ELABORACION Y 

MODIFICACION DE 

REGLAMENTOS

10 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ELABORACION Y 

REVISION DE 
1 1 1 1 1 1 1 1

  

  

 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2015 
 

Municipio: PROGRESO                                                 POA No. ______1________ 
Logotipo del Municipio 

Fecha de Aprobación: 
15/06/2015 

HOJA:                     DE:     

VO. BO. 
 
 

C.P. ANA SILVIA ALCOCER CANTO. 
TESORERO MUNICIPAL 

REVISÓ: 
 
 
 

LIC. MIGUEL ROBERTO KUMAN BE. 

AUTORIZÓ: 
 
 
 

LIC. DANIEL ZACARIAS 

ELABORÓ. 
 

ABG. JORGE ROMARIO GARCIA 
RAMIRES. 

DIRECTOR JURIDICO. 

VO.BO. 
 

ABG. JORGE ROMARIO GARCIA 
RAMIRES. 

DIRECTOR JURIDICO. 


