Acta Nimero: Cuarenta y Nueve.

En la Ciudad de Progreso de Castro del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las
‘Dieciocho horas del dia Veintiocho de Diciembre de dos mil dieciocho, se reunieron en el Salén de los
Presidentes Municipales de Palacio Municipal de ésta Ciudad de Progreso de Castro, los Ciudadanos

Regidores C. Julidn Zacarias Curi, Presidente Municipal, Comision: Seguridad Publica, Transito,

Proteccion Civil y Hacienda; L.E.P. Elda Margarita Hevia Li, Sindico Municipal; Ing. José Alfredo

Salazar Rojo, Secretario Municipal, Comisién: Turismo; Arg. Geovana Leticia Ganzo Leén, Regidora

de Servicios Publicos y Cementerios; C. Franklin Antonio Franco Sanchez, Regidor de Desarrol

Urbano y Obra Pblica; C.D. Guadalupe lvone Rassam Jiménez, Regidora de Desarrolio y Asistenciasy
Social; C. Mauricio José Pardio Cortez, Regidor de Transporte, Agua Potable y Alcantarillado y
Pesca; L.E.P. Jorge Carlos Anatolio'Méndez Basto, Regidor de Salud y Ecologia; L.E.P. Verénica
Garetty Irigoyen Ocampo, Regidora de Ndmenclatura y Equidad de Género; C. Luis Armando Reyes
Maldonado, Regidor de Comisarias; C. Patricia del Pilar Sauri Barroso, Regidora de Educacion,
Cultura y Deporte; con el objeto de celebrar Sesién Extraordinaria para la cual fueron previamente
convocados bajo el siguiente Orden del Dia: |.- Lectura del Orden del Dia. Il.- Lista de asistencia.. Ifl.-
Declaracion de estar legalmente instalado el Honorable Ayuntamiento para celebrar Sesion
Extraordinaria. IV.- Legtura del Acta anterior para su aprobacién y firma de conformidad; V.- Asuntos
tratar: 1.- Presentacion y aprobacion en su caso, de las Reglas de Operacion del Programa Munici
de Asistencia Alimentaria para Adulios Mayores y Discapacitados del Municipio de Progreso,
Yucatan. 2.~ Presentacion y aprobacion en su caso, del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes y Servicios del Municipio de Progreso. VI.- Clausura de la Sesién. En

Cumplimiento af primer punio del orden del dia, el Secretario Municipal, ing. José Alfredo Salazar

Rojo, dio lectura al orden del dia conforme a la cual se celebra la presente Sesidn Extraordinaria. Acto

cumpliendo con el segundo punto del orden del dia el Spgretario Municipal, Ing. José
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Alfredo Salazar Rojo; pasé lista de asistencia a los Ciudadanos regidores presentes; Enfel terCer

punto del orden del dia el Presidente Municipal, C. Julian Zacarias Curi, declarb legalmente instalado ' \}
el Honorable Ayuntamiento para celebrar esta Sesién Extraordinaria siendo las Dieciocho horas con ﬁ
diez minutos. Para dar cumplimiento al cuarto punto del orden del dia el Secretario Municipal, Ing. §\
José Alfredo Salazar Rojo, solicitd dispensa de la lectura del acta anterior para una proxima sesion, %

siendo ésta aprobada por unanimidad. Seguidamente y para dar cumplimiento al quinto punto del
orden del dia y como primer asunto a tratar, el Secretario Municipal, Ing. José Alfredo Salazar Rojo,

solicité al H. Cabildo, su autorizacion para que el C.P. Emilio Javier Géngora Ortegén, Director de

Finanzas y Tesoreria de éste H. Ayuntamiento, pase al salén de "Los Presidentes Municipales®, parg
que exponga y detalle El Programa Municipal de Asistencia Alimentaria para Adultos Mayores y
Discapacitados del Municipio de Progreso, Yucatan. Dicha solicitud, la sometié a votacion, siendo
aprobéda por unanimidad. Acto seguido el Secretario Municipal, Ing. José Alfredo Salazar Rojo, le
cedio el uso de la palabra al C.P. Emilio Javier Géngora Ortegon, Director de Finanzas y Tesoréria de
éste H. Ayuntamiento, para que exponga ante el H. Cabildo El-Programa Municipal de Asistencia
Alimentaria para Adultos Mayores y Discapacitados del Munic_ipi'o de Progreso, Yucatan. En uso de la
palabra y para dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 115 fracciones ! y Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 79 de la Constitucién Politica del
Estado de Yucatan, los articulos 40, 41 Inciso A fraccion i, 56 Fraccion I, 77 Y 79 de la Ley de
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, el C.P. Emilio Javier Géngora Ortegdn, Director
de Finanzas y Tesoreria de éste H. Ayuntamiento, presento al H. Cabildo El Programa Municipal de
Asistencia Alimentaria para Adultos Mayores y Discapacitados del Municipio de Progreso, Yucatan. El

cual se detalla a continuACION; =« ~ == - == === m @ o e e

“PROGRAMA MUNICIPAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA PARA ADULTOS MAYORES Y
DISCAPACITADOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESO YUCATAN”.

REGLAS DE OPERACION * -
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1. PRESENTACION DEL PROGRAMA.

La atencion a ia poblacion vulnerable y con mencres recursos es uno de los principales retos planteados en el Plan
Municipal de Desarrolio, por lo que frabajar para que esta parte de la poblacion encuentre el apoyo que le permita
transitar hacia el bienestar y la igualdad de oportunidades, tiene alta prioridad vy &l apoyo de todo el Gobierno Municipal.

El Programa Municipal de Asistencia Alimentaria para Aduitos Mayores y Discapacitados del Municipio de Progreso
Yucatan, le permite a la administracién Municipal aportar y coadyuvar para gue estos grupos sociales encuentren la
forma de acercarse a la justicia social que todos los habitantes de nuestro municipio deben gozar.

En coordinacién con los otros niveles de gobierno, este programa viene a complementar los esfuerzos que realizan ias
instituciones encargadas del desarrollo social en nuestro Pais y en nuestro Estado.

2. DEFINICION DE CONCEPTOS.
Para efectos de estas reglas se entendera por:

\. Administracion Publica Municipal: Es la organizacion administrativa del Municipio de Progreso por conducto del cual se
gjercen las funciones ejecutivas de su competencia;

I! Adulto Mayor: Hombres y mujeres radicados en el Municipio de Progreso Yucatén con 65 afios de edad o mas;
Hli. Apoyo: Aquella ayuda consistente en una despensa alimentaria que se le entrega a los beneficiaros del Programa.

tV. Beneficlario: El Adulfo Mayor ¢ el Discapacitado que se encuentra en Pobreza y que no es beneficiario de ofro
programa municipal, estatal o federal y que tampoco recibe remuneracién o pension alguna.

V Direccion de Desarrollo Social: La Direccion de Desarrollo Social, Habitat y Vivienda del municipio de Progreso,
encargada de la implementacién y la operacion del Programa; '

Vl. Discapacitado: Es la condicion bajo la cual las personas presentan deficiencias fisicas, mentales, intelectuales o
sensoriales a largo plazo y para interactuar con diversas barreras.

VII. Municipio: El Municipio de Progreso Yucatan.

VIii. Pobreza: Es aquel estado insuficiente en general de las personas para cubrir las necesidades primordiales como
adquirir una canasta basica, cubrir gastos en salud y educacion.

[X. Presupuesto de Egresos: El Presupuesto Anual de Egresos aprobado en sesion de cabildo para e Ejercicio 2017 del
Municipio de Progreso Yucatan. :

X. Programa: EI Programa Municipal de Asistencia Alimentaria para Adultos Mayores y Discapacitados del Municipio de
Progreso Yucatan. .

XI. Promotor Social: Personal dependiente de fa Direccion de Desarrollo Social que tiene como funcién, entre ofras, la
integracion de la documentacién y el ilenado del Cuestionario Unico de Informacidn Socioeconomica de los solicitantes
del Programa.

Xll. Reglas de Cperacién: Las Reglas de Operacion de el Programa Municipal de Asistencia Alimentaria para Adulfos
Mayores y Discapacitados del Municipio de Progreso Yucatan.

XN Solicitantes: Adultos Mayores o Discapacitados que presentaron solicitud de adhesién al Programa.




XIV. Trabajadora Social: Personal dependiente de fa Direccién de Desarrollo Social que tiene como.fdncién, entre otras,
realizar visitas a los domicilios de los solicitantes del Programa para llevar a cabo una entrevista recabar informacion del
solicitante.

3, FUNDAMENTACION. ' Q

El Programa tiene como fundamento de su creacion los articulos 77, 79 y 108 Seccién Primera Capitulo IV de Ia

Constitucién Politica del Estado de Yucatan; los articulos 41 inciso A Fracciones 111, Xli, XVl y XX y 43 Fracciones II, V,

VI Ley de Gobierno de los Municipios def Estado de Yucatén; los articulos 3, 4, 5, 7 y 15 de la Ley Para la Proteccion de Q\
los Derechos de los Adultos Mayores del Estado de Yucatén; el articulo 92 de la Ley Para la Proteccion de los Derechos

de las Personas con Discapacidad del Estado de Yucatan; el articulo 14 de la Ley General de Desarrollo Social. %

4, OBETIVQC Y METAS DEL PROGRAMA.

Objetivo: Otorgar el apoyo que oforga el Programa a los Adultos Mayores y a los Discapacitados, en situacion de
Pobreza, para contribuir a mejorar fas condiciones de vida del Beneficiario.

Meta 1: Llegar a cubrir con el apoyo que oforga el Programa, a toda a la poblacién del Municipio que pudiera ser
considerada como beneficiario de acuerdo con la Reglas de Operacion.

Meta 2: Entregar todos los apoyos que oforga el Programa de forma mensual a fos beneficiarios, en el periodo de tiempo
que se establece en las Reglas de Operacion.

5. PRESUPUESTOQ ASIGNADO.

Dentro del Presupuesto de Egresos en el capiiulo 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS
AYUDAS, dentro del concepto 4400 AYUDAS SOCIALES, se encuentra. la parfida 4410 AYUDAS SOCIALES A
PERSONAS dentro de la cuat se reserva la cantidad de $760,000.00 (Setecientos ochenta mil pesos 00/100 M.N.) como
techo financiero para la implementacién y operacién del Programa, a fondo perdide y feniendo como fuente de
financiamiento los recursos fiscales y los recursos federales derivados de la colaboracion fiscal que recibe el Municipio,

8. DESCRIPCION DEL APOYO.

E! Apoyo que se entregara al amparo del Programa consiste en una despensa con productos alimenticios y de higiene
personal, que se entregara al Beneficiario una vez por mes y durante los doce meses del afic en el que se apruebe, por
parte del Ayuntamiento de Progreso, la operacion del Programa. :

7. REQUISITOS PARA ADHERIRSE AL PROGRAMA.,

Los requisifos y la documentacién a presentar para poder adherirse al Programa en los periodos de tiempo destinado
para ese fin, son los siguientes:

l. Ser habitante permanente del Municipic y contar con sesenta y cinco afios cumplidos cuando menos o ser
Discapacitado,

II. No ser beneficiario de otro programa federal, estatal o municipal que proporcione ayuda de tipo social;

li. No recibir remuneracion o pension de alguna institucidn o patron;

IV. Presentar solicifud de adhesion al programa acompafiada de:

a). Un escrito libre con las razones para ser beneficiario def Programa;
b). Identificacion oficial con fotografia y firma o huella, vigente;
c). La Clave Unica de Registro Poblacion, CURP;

~ d). Comprobante domiciliario emitido por autoridad competente o por empresa prestadora de servicios, con antigiedad
maxima de sesenta dias anteriores a la fecha de la solicitud de adhesion al Programa,
V. Llenado def Cuestionario Unico de Informacion Socioecondmica (CUIS) que le sera proporcionado en la Direccién de
Desarrollo Social, el cual debera ser signado por el solicitante.

Todos los documentos personales del solicitante deberan presentarse en original y copia legible, sin tachaduras o
leyendas en las mismas. Los Documentos originales seran devueltos al solicitante una vez que el Promotor Social realice
el cotejo de los mismos, sin excepcién alguna.

8. OPERACION DEL PROGRAMA.
PERIODOS DE ADHESION AL PROGRAMA




La Direccién de Desamollo Social, en coordinacion con el Ayuntamiento de Progreso, determinara c
para la adhesion de los Solicitantes al Programa.

La Direccion de Desarrollo Social serd la encargada de la difusion y de dar a conocer, por los medios que considere
adecuados, el inicio del periodo para la recepcion de solicitudes de adhesion al Programa, asi como el horario y el lugar
para la atencion de los solicitantes. '

Con la informacién proporcionada por ef Solicitante, la Direccion de Desarrollo Social podré enviar al domicilio del
solicitante & un Trabajador Social, con el fin de llevar a cabo una entrevista y corroborar la informacién. El Solicitante
debera de colaborar en el desarrollo de la entrevista y dar toda la informacion que le solicite el Trabajador Social, asi
como dar todas las facilidades que esie a su alcance para que este Ulfimo realice su frabajo.

CRITERIOS DE SELECCION Y ADHESION AL PROGRAMA

gt A A

Los Beneficiarios del Programa del afio anterior, tendrén asegurado su adhesion nuevamente al Programa en el afio que
inicia, siempre cuando hayan estado como beneficiarios durante los ltimos dos meses del afio anterior, cuando menos
y conserven las condiciones para poder seguir siendo beneficiarios del Programa.

Los solicitantes que en el afio anterior no fueron adheridos al Programa, que cumplian con todos requisitos y que por
cuestiones de presupuesto no fuercn adheridos al Programa, tendran la preferencia sobre los nueves solicitantes.

Los solicitantes que pretendan adherirse al Programa por primera vez y cumplan con [os requisitos del Programa seré i
seleccionados siguiendo ¢l orden en &t que presentaron su solicitud de adhesién.

En el caso de que algin Beneficiario deje de cumplir con los requisitos para continuar recibiendo la ayuda que otorga el <&
Programa o en caso de fallecimiento de un beneficiario, se abre la posibilidad de adherir a un nueve Beneficiario, el cual
seré al que corresponda |a solicitud con la fecha mas antigua de entre las solicitudes aprobadas pendientes de adherirse
al Programa. ‘

En el caso de que Ayuntamiento de Progreso decida incrementar la cantidad reservada para la operacion del Programa
dentro del Presupuesto de Egresos y con esto abrir la posibilidad de adherir a mas Solicitantes dentro del Programa, se
dara preferencia a las solicitudes con ia fecha mas antigua de entre las solicifudes aprobadas pendientes de adherirse al
Programa, siempre cuando sigan con el cumpliendo con los requisitos establecidos en las Reglas de Operacidn.

ENTREGA DEL APOYO

El Apoyo se enfregara una vez por mes y dependiendo de las necesidades del Beneficiario podra ser por un periodo de
fres o de doce meses. El periodo de entrega del Apoyo inicia el tercer lunes de cada mes y tiene una duracion de cuatro
dias habiles.

Durante el perfodo de enirega del Apoyo, los Beneficiarios deberan de acudir a la oficina de la Direccién de Desarrollo
Social, ubicada en la calle 76 sin nimero entre la calle 21 y |a calle 23, colonia centro de Progreso, en Horario de 9 a 15
horas, con una copia de Identificacién oficial con fotografia, para recibir el Apoyo.

En e! caso de que el Beneficiario no pueda ir personaimente a recoger el Apoyo durante el periodo de entrega a que se
refiere el pérrafo inmediato anterior, podra mandar a un representante, el cual deberd presentar copia de su
Identificacion oficial con fotografia y copia de la Identificacion oficial con fotografia det Beneficiario, para que se le pueda
entregar el Apoyo.

Una vez terminado el perfodo de entrega del Apoyo, los Beneficiarios que no acudieron a la oficina de la Direccion de
Desarrollo Social 0 no enviaron representante a recoger el Apoyo, pierden el derecho a recibirlo por ese mes, sin
perjuicio para los siguientes Apoyos.

Cuando el Beneficiario o su representante no acudan a recoger el Apoyo durante dos meses consecutivos, sin causa
justificada, pierden el derecho a recibirlo por ese mes y por los siguientes a los que tenga derecho.

El Apoyo no entregado & que se refieren los dos pamrafos inmediatos anteriores, se destinaré & ofros programas de
" ayuda social que el Municipio tenga implementado.

Solo se enfregara un Apoyo por vivienda, aun que existan dos o mas solicitantes en dicha vivienda, sin embargo las
solicitudes permaneceran en lista hasta que puedan ser considerados como beneficiari

B8AJA DEL PROGRAMA




Los Bengficiarios del programa dejaran de serlo en los siguientes casos:

a). Dejar de ser habitante permanente del Municipio. Q‘,
b). Adherirse y ser Beneficiario de otro programa federal, estatal o municipal que proporcione ayuda de tifio social.
¢}. Recibir remuneracion o pensidn de alguna institucion o patron,
d). Proporcionar o haber proporcionado informacion falsa en la solicitud de adhesion al Programa o en la entrevista que

relice el Trabajador Social, situacion que deberé ser nolificada al Beneficiario.

e). A solicitud expresa del Beneficiario. %\
f). Por la cancelacion del Programa por instrucciones de el Ayuntamiento de Progreso.
9. EVALUACION DEL PROGRAMA

Los resultados alcanzados con la implementacion y operacion del Programa deberan ser medidos y evaluados por la
Direccion de Desarrollo Social con el fin de justificar el presupuesto otorgado y para la foma de decisiones respecto al
programa.

Dentro de la evaluacion se deberan utilizar ios indicadores especificos y de manera consistente, que permita comparar
los resultados obtenidos durante los diferentes ejercicios en los que se haya aplicado el Programa.

fineamientos de procedimiento mediante los cuales se busca otorgér el apoyo a los adultos mayores y
a los discapacitados en situacién de pobreza con la finalidad de contribuir a mejorar las condiciones
de vida del beneficiario. Después de un andlisis detallado el Secretario Municipal, Ing. José Alfredo
Salazar Rojo, lo sometio a votacion, siendo aprobado por unanimidad. Seguidamente y como
segundo asunto a tratar, el Secretario Municipal, Ing. José Alfredo Salazar Rojo, solicito al H.
Cabildo, su autorizacion para que el C.P. Emilio Javier Géngora Ortegdn, Director de Finanzas y
Tesoreria de éste H. Ayuntamiento, pase al salon de “Los Presidentes Municipales®, para que
exponga y detalle El Regiamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Servicios dél
Municipio de Progreso. Dicha solicitud, ia sometié a votacién, siendo aprobada por unanimidad. Acto 4
seguido el Secretario Municipal, Ing. José Alfredo Salazar Rojo, le cedio el uso de la palabra al C.P. ,
Emilio Javier Gongora Ortegdn, Director de Finanzas y Tesoreria de éste H. Ayuntamiento, para que

exponga ante el H. Cabildo El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Servicios

del Municipio de Progreso. En uso de la palabra y para dar cumplimiento a lo establecido en los

articulos 115 fracciones | y“H de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 79

\ / la Constitucion Politica del Estado de Yucatan, los articulos 40, 41 Iniso A fraccion Ili, 56 Fraccion




II, 77 Y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yicatan, el C.P. Emjio
Gongora Ortegdn, Director de Finanzas y Tesorerla de éste H. Ayuntamiento, present6 al H. Cabildo
El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Servicios del Municipio de Progreso. El

cual se detalla 8 CONtIUAGION: = = = = = == = o - - c f c o d e e e m e — e

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESQ

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden pablico e interés social y tienen por objeto regular.
la planeacion, programacion, presupuestacion, obtencion y control de las adquisiciones de bienes la prestacion de
servicios y los arrendamientos respecto de bienes que requiera para el logro de sus fines la Administracion Municipal de
Progreso y entidades paramunicipales. : '

La base de los procedimientos a que se refiere este ordenamiento se constituye en los principios de austeridad,
honestidad, eficacia, eficiencia, economia, legalidad, transparencia y rendicion de cuentas, que deberan de servir como
justificacion de fodas las operaciones reguladas por este ordenamiento.

ARTICULO 2 - Para los efectos del presente reglamento se entendera por;

|. Administracion Pdblica Municipal: Es la organizacion administrativa del Municipio de Progreso por conducto del cual se
ejercen las funciones ejecutivas de su competencia;

1. Adquisicion: El acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad de un bien a titulo cneroso;

1. Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de bienes a plazo determinado, mediante el
pago de un precio cierio y determinado;

IV, Cabildo: Organo colegiado de Gobierno Municipal de Progreso;

V. Caso Fortuito: Presentacion de un suceso inesperado, sorpresivo, que se produce casual o inopinadamente, o que
hubiera sido muy dificil de prever en la medida que no se cuenta con experiencias previas o consistentes de la
probabilidad o riesgos de gue ocuiran siniestros;

V1. Comite: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Adminisfracion Publica Municipal
de Progreso o el drgano equivalente fratdndose de las enfidades paramunicipales;

VII. Contraloria: La Direccion de Confraloria de! Municipio de Progreso al que hace referencia la Ley de Gobierno de fos
Municipios dei Estado de Yucatan;

VIIl. Contrato abierto: Contrato en el que se establece la cantidad minima y méaxima de bienes por adquirir o arrendar o
bien al presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la Adquisicion o Arrendamiento. En el caso de Servicio, se
establecera el plazo minimo y maximo para la prestacién, ¢ bien, el presupuesto minimo y maximo que podra gjercerse;

IX. Contrato Mulfianual: Un confrato cuya vigencia comprenda més de un ejercicio presupuestal;

X. Convocante: La Direccion de Administracion del Municipio de Progreso o ef érgano equivalente tratandose de las
entidades paramunicipales;

XI. Dependencias: Las Direcciones Administrativas que integran la Administracion Piblica Municipal de Progreso;

6n de Administracion: La Direccion de Administracion dsl Municipio de Pr
ualquiera que sea su denominacidn;

Xll. Dirscci

ir ones

es0 o el area que ejerza dichas




Xlil. Direccion de Finanzas: La Direccion de Finanzas y Tesoreria Municipal de Progreso o el 4rea que eje
funciones, cualquiera que sea su denominacion;

XIV._ Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion municipal, fideicomisos pablicos \'Q
municipales, creados por el Ayuntamiento bajo la naturaleza juridica de un ente paramunicipal; §

XV. Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aunque previsible o relativamente previsible
come un huracan o terremoto de caracter extraordinario;

XVI. Gaceta Municipal: Es el érgano oficial de publicacion y difusion del Municipio de Progreso, de caracter permanente, \
cuya funcion consiste en dar publicidad a las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio

ordenamiento y en la normatividad correspondiente, a fin de difundidas entre la poblacién y que sean aplicadas y

observadas debidamente;

XV Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan;
AVill. Municipio: Municipio de Progreso Yucatan;

XIX. Ofertas subsecuentes de descuento: Modalidad utilizada en las licitaciones piblicas, en la que los postores, al
presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de que, con posterioridad a la presentacién y apertura del sobre
cerrado que contenga la propuesta econdmica, realicen una o méas ofertas subsecuentes de descuentos que mejoren el.
precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar especificaciones o caracteristicas <
originalmente contenidas en su propuesta técnica; :

XX. Oficiaffa Mayor: La Oficialia Mayor de Progreso

XXl. Partida: La division o desglose de los bienes, servicios y/o amendamientos en cualquier procedimienfo de
contratacion o en un confrato para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparios;

XXl. Precio unitarie: El importe de remuneracion por unidad;
XX\, Postor: La persona que participa en cualquier procedimiento de licitacion publica o bien de concurso por invitacién;

XXIV. Proveedores: Personas fisicas 0 morales que celebran contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con
la Administracion Pablica Municipal;

XXV. Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de bienes y Servicios el Municipio de Progreso;

XXV, Servicio: Conjunto de actividades que lleva a cabo una persona fisica ¢ moral para responder y satisfacer las
necesidades solicitadas por el Municipio;
XXV, Software: Conjunto de programas y rutinas que permiten a una computadora realizar determinadas tareas.

XXVI. Solicitante: La Dependencia o Entidad que solicite o requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento de
bienes o servicios, o bien aquella que los utilizara;

XXEX. UMA: Unidad de Medida y Actualizacién, importe en pesos que establece el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, INEGI. .

ARTICULO 3. El presente Reglamento se aplica a toda persona fisica o juridica que celebren cualquier acto o contrato a
gue se refiere el mismo, con la Administracion Pdblica Municipal o sus Enfidades.

ARTICULO 4. Las operaciones que involucren parcial o totalmente recursos federales o estatales, se realizarén
observando, en lo conducente, la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o la Ley de
Adquisiciones, Arrendamienfos y Servicios Relacionados con los Bienes Muebles, cuando asi se establezca en los
convenios respectivos, en las bases de convocatoria, en {as reglas y manuales de operacion, circulares o cualquier ofra
resolucion o reglamentacion emitida por las autoridades competentes.

ARTICULOQ 5. No seran materia del presente reglamento los siguientes actos:

I. los confratos que se celebren enfre los sujetos obligados en el presente reglamento y las dependencias o entidades de
la adminisiracion publica municipal, estatal o federal;
1. La confratacion de servicios personales subordinados, bajo el régimen de honorarios paasimilables a salarios;




V. La contratacion de deuda plblica o los servicios relacionades con la misma.

ARTICULO 6. La Direccion de Administracion y la Contraloria son las dependencias facultadas para la interpreécion del
presente reglamento para los efectos administrativos, de procedimiento y gramaticales. La planeacion y programacién de
los presupuestos para las adquisiciones, arrendamientos y servicios son facultad de la Direccion de Finanzas.

Tratandose de las Entidades, la facultad de interpretacion asi como la planeacion y programacion de los presupuestos
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios recae en el director de dicho organismo.

ARTICULO 7. La Direccién de Administracion dictara las disposiciones administraivas generales de observancia
obligatoria que sean estrictamente necesarias para el adecuado cumplimiento del presente Reglamento.

ARTICULO 8. Las diferencias que en el ambito administrativo se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion del
presente Reglamento, seran resueltas por la Contraloria.

Las controversias que se suscifen con motivo de la interpretacion o aplicacién de los contratos celebrados con base en
este reglamento, seran resuelias por la autoridad que emitio el acto a través del Recurso de Reconsideracion de
conformidad con las disposiciones previstas en el Titulo Quinto, Capitulo |, Seccién Segunda de la Ley de Gobierno de
los Municipios del Estado de Yucatan.
De manera supletoria a este reglamento seran aplicables el Cédigo Civil del Estado de Yucatan y el Caodigo a3
Procedimientos Civiles def Estado de Yucatan, en su caso.

ARTICULO 8. En las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios debera pactarse la condicién de precio
fijo.

En casos justificados se podrén aceptar precios sujetos a ajuste de acuerdo a la formula que determine el convocante,
ya sea a la alza o a la baja. Dicho ajuste no ser4 aplicable después de Ia fecha o plazo de entrega convenida en la orden
de compra o contrato, io que deberé indicarse en las bases de licitacién, solicitudes de cofizacion y en las 6rdenes de
compra.

~ Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oftciales se deberan reconocer los incrementos autorizados.

En el caso de contratos multianuales el precio se podra pactar con incrementos siempre que se acuerden previamente.

CAPITULO SEGUNDQ
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES Y
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESO.

ARTICULO 10. El Comité de Adguisiciones, Arrendamientos de bienes y Prastacion de Servicios de a Administracion

Publica Municipal de Progreso, se conformara denfro de los sesenta dias siquientes de la instalacion del Ayuntamiento y
s@ integrara de la siguiente manera:

I. Un Presidente, que sera el Director de Adminisiracion;”
Ii. Un Secretario Ejecutive, que serd un funcionario de la Direccién de Administracion;

Hl. Cinco Vocales que serén:

a) Un Regidor municipal, que sera de entre el Sindico Municipal y La Secrefaria Municipal;

b} Un representante de la Direceidn de Finanzas;

¢) Un representante de la Direccion de Juridico;

e) Un representante de la Direccién municipal de Servicios Piblicos:

) Un representante de la Direccion solicitante del bien o servigio, quien expondra la justificacion de la adquisicion,
arrendamiento o contrafacion;

Todos los miembros del Comité tendran derecho a voz y vofo.

Por cada integrante dei Comité habra un suplente que conozcan del asunto o asuntos a fratar; la designacion de los
suplentes se hara discrecionalmente por parte del titular integrante del Comité y deberan ser servidores publicos
municipales.

Et Comité debera de sesionar con la asistencia de la mayoria de los integrantes y los acuerdos del Comité se tomaran
por mayoria de votos de los presentes. : .




En el caso de las Enfidades, el Comité sera presidido por el Director General o autorided Tiaxima administratiyé, Iz

Secretaria Ejecutiva recaera en el jefe administrative de mayor rango y ios tres vocales seran nombrados por el Directo
General, de los cuales cuando menos uno sera del area o direccion solicitante del bien o servicio.

ARTICULO 11. Las sesiones del Comité se verificaran ordinariamente en forma mensual, excepto cuando no se tengan
asuntos que tratar y extraordinariamente cuantas veces sea necesario.

Et quérum legal requerido para sesionar validamente es con cinco de de los miembros del Comité. En caso de no existir
quérum a la hora sefialada en la convocatoria, se debe realizar una espera de freinta minutos, al término de la cual se
declara formalmente instalada la sesién, siempre y cuando se encuentre el presidente del Comité y tres de sus
infegrantes.

En caso de no verificarse quorum, el presidente del Comité, podra convocar por escrito con un minimo de 24 veinticuatro
horas de anticipacion a sesion extraordinaria, misma que quedard debidamente integrada con el nimero de los
concurrentes, ¥ los acuerdos que se tomen en alla tendran plena validez.

ARTICULO 12. Las decisiones en el Comité, se adoptaran por mayoria de votos y solo en caso de empate, el presidente
del Comité tendré voto de calidad. Las abstenciones se suman al voto de la mayoria.

Las votaciones del Comité se realizan en forma econdmica, excepto cuando alguno de sus miembros solicite, se hagan ., Y
nominalmente 0 por cédula y asi lo autorice el presidente. -

Debe hacerse constar on el acta respectiva la votacion correspondiente.

ARTICULO 13, Los invitados al Comité, sern personas cuyas funciones o actividades estan involucradas con los

asuntos que se encuentren en tramite ante él y cuya presencia se estime conveniente. Los invitados tendran Ia funcion

de aportar los criterios, informes, documentos que den fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los
" cuales se les solicite.

Se podra exceptuar la parficipacion de los invitados en aquellos casos en que los procedimientos de confrataciones
contengan informacidn clasificada como reservada gue pongan en riesgo la seguridad plblica en los términos de las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 14. E! comité tendra las siguientes funciones:

I. Vigilar que se cumplan los procedimientos apegados al presente Reglamento, para llevar a cabo las adquisiciones, de
acuerdo a lo establecido en el correspondiente presupuesto de egresos;

il. Evaluar y seleccionar, de enfre las propuestas o los cuadros comparativos expuestos por la Dependencia, a aquél
proveedor que cumpla con los principios del presente Reglamento;

fll. Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos que regulen en detalle la Integracién y el
funcionamiento del propio Comité;

IV. Decidir y dictaminar sobre la forma de adjudicacion de los contratos para las adquisiciones, arrendamienios
prestacion de servicios durante el proceso de planeacion de la compras;’

V. Analizar trimestralmente el informe de conclusion de los casos dictaminados y los resultades generales de
adquisiciones, arrendamienios y servicios;

VI. Emitir la autorizacion a solicitud de ia Dependencia solicitante de la adquisicion a través del procedimiento de Ofertas
subsecuentes de descuento;

ARTICULGC 15. Son afribuciones del Presidente del Comité:

. Representar al Comite;

IL. Presidir y coordinar e desarrollo de las sesiones;

Ili. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV. Proponer ef orden del dia de las sesiones;

V. Iniciar y levantar la sesion, ademas de decretar los recesos pertinentes;

V1. Orientar las sesiones y las resoluciones del Comité a los criterios y principios de austeridad, disciplina presupuestal,
racionalidad, proporcionaiidad, equidad, certeza, motivacion, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia,




VII. Procurar gue fas acciones y resoluciones del Comité obtengan a favor del Municipio, las mejores condiciongs
calidad, servicio y precio, condiciones de pago y oportunidad en el abastecimiento; . Q
Vill. Instruir af secretario técnico, la ejecucion de las resoluciones emitidas por el Comité y vigilar su cumplimiento;

IX. Recibir las acreditaciones ante el Comité, de los vocales:

X. Convocar a participar en las reuniones y actividades del Comité a los invitados, sefialando el tema o asunto que se §
propone, para que con informacion y sus opiniones, apoyen los trabajos de la misma;

Xl. Representar juridicamente al Comité, facultad que podré delegar en otro servidor piiblico; y &\

Xil. Las demas que le otorguen ofras disposiciones legales
ARTICULO 16. Son atribuciones del Secretario Ejecutivo del Comité:

I. Informar at Presidente de todas las comunicaciones que competan al Comité;

H. Proponer al Presidente del Comité, el calendario de sesiones ordinarias, elaborando fas convocatorias respectivas
junto con la orden del dia, mismas que deben ser firmadas por el presidente, en las cuales debe de constar el lugar, dia y
hora de la sesion; :

IIl. Recibir conforme af procedimiento, los casos o asuntos que se someteran a la consideracién y resolucion de! Comité
& incorporarlos en el orden del dfa de ia sesion mas proxima e inmediata a su recepcion;

V. Acordar con ef Presidente el orden del dia, de los casos y asuntos que se someteran a consideracion y resolucion de
Comité;

V. Elaborar y notificar a los miembros del Comité, de manera formal y oportuna, [a convocatoria y el orden del dia de la
sesiones;

V1. Formular las relaciones que contengan la informacién sucinta de los asuntos que seran ventilados en las sesiones;
VII. Concurrir a la sesion de turno con los expedientes técnicos de los asuntos contemplados en el orden del dia,
debidamente integrados;

VIIL. Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso, la existencia de quérum legal;

IX. Elaborar y requisitar, la documentacion que dé cuenta de los trabajos, acciones y resoluciones del Comité;

K. Levantar el acta correspondiente a cada sesion;

Xl. Ejecutar los acuerdos del Comité y llevar seguimiento de todos los asuntos materia de ésta;

XiI. Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité y mantener informado al presidente y vocales,
hasta su cabal cumplimiento;

Xill. Proporcionar a los miembros de la Comité, observando las disposiciones reglamentarias aplicables, los documentos
gque estos le soliciten, mismos que tengan relacion con las funciones que les encomienda este Reglamento;

XV, Elaborar los informes de actividades; y

XV. Las demds que le encomienden ofras normas o le asigne el Presidente del Comité.

El secretario técnico deberd levantar el acta de la sesién y presentarla en una posterior, debiendo firmarse al calce por

- todos y cada uno de los miembros del Comité asistentes a la sesién que se hace constar en dicha acta, 2 la que se
anexaran los documentos relacionados con las decisiones tomadas, fales como: La convocatoria de la sesion, lista de
asistencia, presentacion de la orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones recibidas.

Las actas de las sesiones, los documentos que expide el Comité en ejercicio de sus afribuciones y toda la
documentacion relacionada con los procedimientos que contempla este Reglamento, se rigen por lo dispuesto en las
leyes y reglamentos municipales en materia de acceso a la informacion pablica.

ARTICULO 17. Son atribuciones de los Vocales del Comité:

[. Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en el orden del dia, apoyando su
anglisis en los informes y documentos que los sustenten o fundamenten;

IL. Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucion y atencién de casos y asunios que se presenten a la
consideracion y rasolucion del Comité;

IIl. Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus propuestas o alternativas de solucion, su voto
o inconformidad con los contenidos del acta de la sesién y |as resoluciones del Comité;

ARTICULO 18. Son atribuciones de los Invitados del Comité;

. Proporcionar orientacion necesariz en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga
- conferidas el area quie los haya asignade.

ARTICULO 18. Al iniciar la administracion municipal de Progresos dentro de los sesenta primero dias el presidents




ARTICULO 20. Las sesiones del Comité deberén de realzarse en las instalaciones del palacio municipal de Progres
ofro lugar que sea aprobado por el Comité en sesion previa o en el lugar donde establezcan las bases de
convocatoria.,

(v
ARTICULO 21. Las sesiones del Comité deberan ser convocadas por escrito, con un periodo de tiempo previo de ﬁ
cuarenta y ocho horas kratandose de sesiones ordinarias y de veinticuatro horas en el ¢aso de sesiones extraordinarias.

Las convocatorias de sesién del Comité deberan de acompaftarse siempre con un escrito que contenga el orden del dia
de la sesidn.
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TiITULO SEGUNDO

DEL PROCESO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

CAPITULO PRIMEROC
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 22.- Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de servicios que se realicen. se llevaran.a |
cabo mediante licitacion publica, en la que se reciban en sobre cerrado las respectivas proposiciones. Su apertura se™,
N

hara_pidblicamente v se elegird entre ellas, a la que presente mejores condiciones de precio, calidad, financiamient
oportunidad, eficacia y soivencia economica, buscando el maximo beneficio para el Municipio, de conformidad con lag =~

disposiciones previstas en el Titulo Cuarto, Capitulo |V de la Ley en lo relativo a las adquisiciones, arrendamientos de
bienes y servicios,

No sera necesaria la licitacién piblica para las adquisiciones o arrendamiento de bienes muebles o para la contrafacion
de servicios, siempre que las operaciones requeridas por el misme Solicitante, se encueniren en alquno de log siguientes

supuestos:

I. Operaciones por adjudicacion directa, cuando el monio maximo de la operacion no excede de ires mil veces el valor de

la UMA sin incluir el impuesto al valor agregado u ofro semejante;

Il. Operaciones mediante congurso por invitacidn, habiéndose considerado previamente al menos fres propuestas,
cuando el monto maximo no exceda de diez mil veces el valor de la UMA antes del |mpuesto al valor agregado; y
IIl. Operaciones previstas en el articulo 48 def presente Reglamenio.

ARTICULO 23. En los procedimientos de adjudicacién deberan de establecarse los mismos requisitos y condiciones para
todos los participantes, en Jo que se refiere a tiempo y lugar de entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales,
especificaciones técnicas, anticipos y garantias. En caso de que se requiera realizar alguna adecuacion en los contratos
a algin requisito o condicion a las establecidas en la convacatoria, solamente podran realizarse si no varia en esencia
las condiciones originales y se cuente con la autorizacidn del Comité.

ARTICULO 24. Tratandose de licitaciones publicas y concursos por invitacion debera de invitarse para estar presente en
las fechas, hora y lugar sefialados para llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion a:

I. El fitular o representante de la Dependencia solicitante;
Il. Un representa de la Contraloria, y
MIl. E! regidor que tenga la comisién relacionada con Ja Dependencia solicitante o su representante.

Para poder iniciar con el procedimiento de adjudicacion es indispensable contar con la presencia de las personas
sefialadas en la fraccion | y 1t de este articulo.

CAPITULO SEGUNDO :
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y ASIGNACION DE RECURSOS

ARTICULO 25. Las Dependencias que dentro de sus programas operativos anuales requieran de la adquisicion,
arrendamiento asi como para la contratacion de servicios, seréd necesario que cuenten con los recursos presupuestales
suficientes que fija la Direccion de Finanzas. Tratandose de Entidades el mecanismo 1o determinara su érgano rector.

En ningln caso las Dependencias o Entidades responsables de las adguisiciones y arrendamiento de bienes asi come la
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En el caso de los Contratos abierfos se debera de contar para la contratacion con la suficisncia presupuestal/paga’él
monto minimo establecido. En el momento que se requiera utiizar montos superiores al monto minimo establecido,
Dependencia ejecutora debera soficitar de manera previa a ser devengada, la suficiencia presupuestal. En caso de no
contar con la misma, no podré devengarse cantidad alguna.

ARTICULO 26. Las Dependencias remitiran a la Direccion de Administracion su Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamiento Bienes y Servicios para su validacion y programacion.

ARTICULO 27. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios se sujetaran a las disposiciones especificas del
Presupuesto de Egresos del Municipio de Progreso aprobado para cada ejercicio fiscal por parte del Cabildo.

L

A demas, las adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios se encuadraran a los objetives y metas establecidas
dentro del Plan Municipal de Desarrollo de la Administracion Publica Municipal en funciones y s apegaran a los
Programas Operativos anuales de cada ejercicio,

CAPITULO TERCERO
DE LA LICITACION

ARTICULO 28. Las licitaciones piiblicas se realizaran mediante convocatoria publica a través de propuestas en sobreg,
cerrados, que deberan de entregarse en el lugar de celebracion del acto de presentacion de proposiciones y aperfura >
técnica conforme a las disposiciones que contiene el presente Reglamento.

Las proposiciones presentadas deberén ser firmadas autdgrafamente por persona facultada para ello, en las hojas que
las integran y sus anexos que las contenga, salvo en aquellas que determine la Convocante.

ARTICULO 29. Las convocatorias podran referirse a uno o mas bienes, servicios o arrendamientos, las cuales se
publicaran en los medios que, en su caso, determine la Direccion de Administracion para su mayor difusion y contendran
como minimo:

| La indicacion de ser el Ayuntamiento de Progreso o la Entidad quien convoca, asf como el nombre del Solicitante:

ll. La indicacion del lugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener ias bases y especificaciones de la
licitacion publica, y en su caso, el costo, lugar y forma de pago de las mismas;

I!l. La fecha, hora, y lugar de celebracion de las juntas de aclaracion, presentacién, apertura de propuestas y fallo. Se
debera de indicar si se aceptan propuestas por servicio postal, mensajeria, via electrénica u ofro medio dispuesto para
~ ello;

IV. La descripcion general de los bienes, arrendamientos o servicios, la cantidad y unidad de medida que sean objeto la
licitacién publica, ast como mencién especifica de por lo menos, cinco de las partidas o conceptos de mayor monto;

V. La indicacion de entregar o no anticipos;

V1. Lugar, plazo de entrega de bienes, fecha en que se realizara la prestacion del servicio o arrendamiento y condiciones
de pago;

VII. En el caso de arrendamiento, la indicacion si este es opcion a compra;

Vill. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de licitacion, asi como en las
proposiciones presentadas por los postores podran ser negociables, a excepcién de tratarse de una licitacion bajo |
modalidad de Ofertas subsecuentes por descuentos, es este caso se debera de indicar en la convocaloria;

IX. Criterios de adjudicacian, y

X. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 33 del
presente Reglamento.

El costo de las bases sera fijado exclusivamente para recuperar ias erogaciones realizadas por la publicacién de la
convocatoria. Los interesados podran revisar las bases en forma gratuita y estaran a disposicion en la Direccion de
Administracion. Sera requisito para participar en Ia licitacion cubrir el costo de las bases.

ARTICULO 30. Las bases que se emitan para las licitaciones piblicas se pondran a disposicion de los interesados en el
domicitio sefialado en la convacatoria por un término contado desde el dia de publicacion de la convocatoria y hasta dos
dias hablles previo al acto de junta aclaratoria, sin que este periodo sea inferior a tres dias habiles; siendo
responsabilidad exclusiva de los interesados adquiririas oportunamente durante este periodo.

El pago de las bases se hara en el tiempo, forma y iugar que se indique en la convocatoria que se publique.

s %P #:
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A todo interesado que pague el costo de las bases se le entregara un comprobante expedido por la Dire
Finanzas y tendra derecha a participar en la licitacion.

Las bases contendran en lo aplicable como minima lo siguiente:

| La indicacién de quien convoca, ef Ayuntamiento de Progreso o la Entidad que corresponda, asi como el nombre de la
Solicitante en su caso;

Il. Forma en que debera acreditar la existencia y personalidad juridica e! postor y sus representantes o apoderados;

ll. La indicacion de los motivos de descalificacion; pliego de requisitos, modelo de contrato, catalogo de conceptos,
escritos de proposicion, especificacion, planos o cualquier ofro documento cuando se requiera;

IV. Fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo la junta de aclaraciones, fecha, hora y lugar de celebracidn de acto de
presentacién de proposiciones y apertura técnica, apertura econdmica;

V. La indicacion de que las proposiciones deberén presentarse en idioma espafiol, moneda en que se cotizara y
efectuara el pago respectivo;

VI, La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion, asi como en las
proposiciones presentadas por los postores podrén ser negociadas, a excepcion de tratarse de una licitacion bajo la
modalidad de Cfertas Subsecuentes de descuenio;

VIL. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de fos contratos y la indicacion de que en la evaluacién de las
proposiciones en ningln caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes;

VIt Descripcion completa de los bienes, servicios o arrendamientos, y cuando sean aplicables informacion especifics
que requieran respecto a mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion; relacion de refacciones que deberar

que se realizarén, asi como el método para ejecutarlas;

IX. Se establecera la cantidad de bienes o servicios por adquirir o arrendar. Para el caso de contrato abierto, ser la
cantidad minima y maxima, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adguisicién o
arrendamiento;

X. Plazo y condiciones de entrega o realizacion de la prestacion del servicio o arrendamiento, asi como la indicacion del
lugar donde deberan efectuarse las mismas;

Xl. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;

Xil. Condiciones de precio y pago;

Xlll. En caso de ser un procedimiento de Ofertas Subsecuentes de Descuento se debera de indicar que se permiten
ofertas subsecuentes, asi como incluir el formato por medio def cual los participantes podran preseniar precios mas
bajos para los bienes o servicios objeto del proceso licitatorio;

XIV. Dalos sobre las garantias incluyendo entre ofros, el periodo de las mismas; asi como la indicacion de si se oftorgaréd
anticipo, en cuyo caso debera seitalarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregara éste Ultimo, el cual
no padra exceder del cincuenta por ciento del monio total del contrato;

XV. Laindicacion respecto si la totafidad de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la licitacion, o bien, de cada
partida, seran adjudicados a un sélo proveedor, o si la adjudicacion se hard mediante el procedimiento de abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso debera precisarse €l nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se
aslgnaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio que se considerara, mismo que no podra ser superior al cinco
por ciento respecto de la propuesta solvente mas baja;

XVI. Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la enfrega de los bienes, en la prestacion de los
servicios o arrendamientos, en los términos sefialados en el articulo 65 del presente Reglamento;

XVIl. La indicacién de que el postor que no firme el contrato por causas imputables al mismo serd sancionado en los
términos sefialados en el parrafo segundo del articulo 61 del presente Reglamento;

XVIIl. En su caso, términcs y condiciones a que deberd ajustarse la participacion de los postores cuando las
proposiciones sean enviadas a través del servicio postal, mensajeria o medio electrénico, precisandose en las bases de
{a licitacion los aspectos a los que se sujetara |a recepcion de las mismas. El que los postores opten por utilizar alguno
de estos medios para enviar sus proposiciones no limita, en ningln caso, que asistan a los diferentes actos derivados de
una licitacion; :

XIX Las condiciones de precio, en el que se precisara si se trata de precios fijos o variables, para este GOltimo caso, se
debera indicar la formula o mecanismo de ajuste de precios en los términos sefialados en el articulo 58 del presente
Reglamento; _

XX. Los casos en que podran otergarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y los requisitos
que deberan observarse en los términos sefialados en el articulo 64 del presente Reglamento; '
XA Las causzles para la rescisidn de los confratos, sujetandose al procedimientg sefialado en el articulo 66 del

resente Reglamento;
'f@ )
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XXII. La indicacion de que no podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucion definitiva d

Secretaria de la Funcion Publica, por la Contraloria General del Estado de Yucatan, la Contraloria o bien is S8 Q
encuentren en los supuestos sefialados en el articulo 33 del presente Reglamento;

XXIH. Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y garantfa;

XXIV. La indicacion de que los postores solo podran presentar una proposicion por ficitacién piblica;
XXV. El agrupamiento de varios bienes de la misma naturaleza, servicios o arrendamientos en una sola partida, siempre \
y cuando no se limite la libre participacién de cualquier interesado, cuando sea requerido; Q\
XXVI. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetaran la devolucién y reposicion de bienes,

servicios o arrendamientos. El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a ofras

disposiciones sea necesario que el postor cuente para participar en la adquisicion o arrendamiento de bienes o

prestacién de los servicios correspondientes, cuando sean conocidas;

XXVII. Precisar que seré requisito el que los postores entreguen una declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad,

de no encontrarse en aiguno de fos supuestos establecidos por los articulos 33 , 78 fraccion i y 79 del presente

Reglamento; y XXVIIl. Precisar que los sobres que contienen ias propuestas econémicas podran ser devueltos a los

postores que lo soliciten, tinicamente en los siguientes supuestos:

a) Aquéllos cuyas proposiciones técnicas fueron desechadas antes de la apertura econdmica, y

b) Aquélios que hayan sido entregados por los postores en el acto de presentacion de proposiciones y apertura técnica y
cuyo proceso haya sido declarado desierto en dicha etapa o en la apertura econdmica, siempre que no se haya
procedido a la apertura del sobre que contiene |a propuesta econdmica.

Los sobres que contienen la propuesta econdmica seran devueltos debidamente cerrados, una vez transcurridos diez
dias naturales contados a partir del dia siguiente a aquél en que haya concluido el procedimiento de Licitacién Pablica,
salvo que exista algin recurso en tramite, en cuyo caso fos propuestas deberan conservarse hasta la total resolucién del
recurso o instancia subsecugntes. ’

ARTICULO 31. La Contraleria podrd intervenir en cualquier acto que contravengan las disposiciones de este
Regiamento, instruyendo, bajo su responsabilidad, a las dependencias o Entidades que procedan a declarar la
suspension temporal, la rescisién o la terminacion anticipada de los procesos de adjudicacion y de confraios de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios.

ARTICULO 32. La Convocante, siempre que elio no tenga por objeto limitar el niimero de participantes, podra modificar
los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacion, hasta el dia de la junta de
aclaraciones, siempré y cuando las modificaciones se hagan del conocimiento de todos aquéllos que hubiesen adquirido
las bases, por escrito o por ofros medios.

Las modificaciones que hace referencia este articulo no podran consistir en la sustitucion o variacion substancial de los
bienes, servicios 0 arrendamientos materia de [a convocatoria, ni en adicion de ofros distintos.

Cualquier modificacion a la convocatoria de la licitacion o a las bases, incluyendo las que resulten de la o las juntas de
aclaraciones, debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de su proposicion.

ARTICULO 33. La Convocante se abstendra de recibir propuestas o celebrar contratos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, con las personas fisicas o morales, que se encuadren en cualquiera de los
siguientes supuestos: '

|. Aquellas personas fisicas o morales, en que el servidor plblico que intervenga en cualquier etapa del procedimiento d
conlratacion tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquélias de las que pueda resultar algin benefici
para él, su conyuge o sus parienfes consanguineos hasta el cuarto gradoe, por afinidad o civiles, o para terceros con los
que tenga relaciones profesionales, laborales ¢ de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor pablico o
ias personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del
procedimiento de contratacion de que se trate; sin la autorizacion previa y especifica de la Contraloria;

fl. Las que desempeifien un empleo, cargo o comisidn en el servicio publico federal, estatal o del Municipio de Progreso o
lo hayan desempefiado hasta un afio antes de la publicacion de la convocatoria, o fecha de celebracién del contrato
(adjudicaciones directas) o bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacién previa y por
escrito de la Contraltoria conforme a la Ley que regula en materia de Responsabilidades de los Servidores Plblicos, asi
como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico;

Il Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la Convocante les hubiera rescindido
administrativamente méas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario ®gtados a partir de la notificacion
de la primera rescision;




IV. Aquellos proveedores que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan formahzad Q
contrato adjudicado con anterioridad por la Convocante. Dicho impedimento prevalecera ante la propia Convocante p
un plazo minimo de doce meses; ¥
V. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién administrativa o jurisdiccional;

V1. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes, arrendamientos o en la .
prestacion de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de ofro u ofros contratos celebrados, siempre ;

y cuando haya resultado gravemente perjudicado el Ayuntamiento; é\
VII. Aquéllas que hayan sido declaradas sujetas a cancurso mercantil o alguna figura analoga;

VIIl. Aquéllas que presenten propuestas en una misma partida de un bien, arrendamiento o servicio en un procedimiento

de contratacion que se encuentren vinculadas entre si por aigiin socio o asociado comun;

IX. Aquéilas que por si o a fravés de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial pretendan ser contratadas

para elaboracion de dictamenes, peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias

derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos, sin estar facultadas para hacer uso de derechos de propiedad intelectual, y

Xl. Las que hayan utiizado informacién privilegiada, proporcionada indebidamente por servidores pablicos o sus

familiares por parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuarto grado o civil.

Las Dependencias y Entidades deberan remitir en forma oportuna a la Contraioria, la documentacién soporte para que
inicie el procedimiento respective en el dmbito de su competencia.

ARTICULO 34. La Administracién Publica Municipal no podra financiar a los proveedores para la adquisicion o
arrendamiento de bienes o Ja prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de contratacion por parte de la -
misma. No se considerara como operacion de financiamiento, el otorgamiento de anficipos, los cuales en todo caso,
deberan de garantizarse en términos del presente Reglamento y no podran exceder del cincuenta por ciento del monto
total del contrato.

En caso de bienes, servicios y arrendamientes que requieran el pago anticipado, por las caracteristicas de los mismos,
previa justificacion del area solicitante y autorizacion del Comité podré realizarse el page previo a la prestacion del
servicio o entrega del bien, hasta por un cien por ciento del monto del contrato, mismo que debera ser garantizado por el
monto fotal del pago en las condiciones para los anticipos establecidas en el articuio 74 del presente reglamento,

 Tratandose de la confratacion de suscripciones, segures, boletos de avion u ofros servicios andlogos se podra autorizar
el pago de dichos servicios al inicio del contrato, o al inicio de los periodos acordados, sin requerimiento de garantia.

ARTICULO 35. Las Dependencias y Entidades, solicitaran a la Direccion de Administracion la aplicacion de las penas
convencionales correspondientes hasta por el monto de la garantia de cumplimiento, asi como rescindir
administrativamente los contratos y hacer efectivas las garantias respectivas de conformidad con lo establecido en el
articulo 66 del presente Reglamento. '

ARTICULO 36. Para el acfo de presentacion de proposiciones y apertura técnica, la Convocante determinara los plazos
en las bases de licitacion, tomando en consideracion las necesidades particulares y las caracteristicas especificas de los
bienes a adquirir o de los servicios a contratar. :

ARTICULO 37. Lalicitacién piblica se sujetara a lo siguiente:

[. Junta de Aclaraciones;

II. Presentacion de proposiciones y apertura técnica;
1ll. Apertura economica; '

V. Fallo, y '

V. Confraio.

ARTICULO 38. La Convocante en Ia junta de aclaracién de bases dard respuesta a cada una de las dudas y
cuestionamientos que hayan presentado los participantes que hubieren adquirido bases, previo a su celebracion de
manera escrita o verbalmente durante el desarrollo de la misma, sean por escrite o verbales, a fin de que los
participantes se encuentren en igualdad de circunstancias.

La junta de aclaraciones sera presidida por el servidor pliblico designado por la Convocante, quién deberé ser asistido
por un representante de la Solicitante, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de
los postores relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.
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En las aclaraciones, precisiones o respuestas que emita la Convocante, debera de especificar expresamente el puntd o
puntos de las bases que se modifican o adicionan, las que formarén parte integrante de las propias bases. Las pregiinta
recibidas con posterioridad a la junta de aclaraciones, no seran contestadas y se integraran al expediente respectivo.

No se podran hacer modificaciones que consistan en la sustitucién de bienes, arrendamientos o servicios convocados
originalmente, adicion de otros de distinfos rubros o variacion significativa de sus caracteristicas, asi como el aumento o

Q
disminucion de los bienes o servicios requeridos. }\:‘
Se podrén celebrar las juntas de aclaraciones que el Convocante considere necesarias. N
La asistencia a las juntas de aclaraciones de bases es optafiva para los postores. ‘l{{

ARTICULO 39. El plazo para la presentacion de proposiciones y apertura técnica, debera de ser al menos de treinta dias
naturales, contados a partir dé [a fecha de la publicacion de la convocatoria.

A requerimiento del Solicitante de ios bienes o servicios, se podré reducir los plazos a no menos de diez dias naturales
contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria,

ARTICULO 40. A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion de proposiciones y apertura técnica, la
Convocante no permitira el acceso a ninglin postor ni documentacién alguna y deberan registrar a los asistentes. 5

Los postores entregaran las proposiciones de acuerdo a lo establecido en las bases de licitacién; las cuales podran se
de manera personal o por mensajeria. En caso de ser de por mensajeria, el postor deber4 de asegurarse de contar cof™
el certificado de haber sido recibidas antes de fa hora senalada para el inicio del acto presentacion de proposiciones ¥~
apertura tacnica.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autografamente por persona facultada para ello, en las hojas que
las infegran y sus anexos que las contenga, salvo en aquéllas gue determine la Convocante.

Todos los postores presentes deberan entregar en sobre cerrado las proposiciones a quien preside el acto y quien tendra
facultad para aceptar o desechar las propuestas y en general, para tomar las decisiones relativas a las formalidades para
la realizacion del evento en proceso; pesteriormente, se registraran las que en su caso, se hayan recibido por otra via.
Acto seguido al menos uno de los postores presentes y servidores plblicos procederan a rubricar los sobres que
contienen las proposiciones economicas, mismas que seran resguardadas hasta el momento de la apertura econdmica.
La revision de la documentacion de la proposicion técnica, se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al anélisis
detallado de su contenido, siguiendo &l procedimiento que a continuacion se menciona:

. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederd exclusivamente a la apertura de la propussta
téenica, sin que ello implique la evaluacién de su contenido. En caso de que se detecte la omision de algunc de los
requisitos se desechard la propuesta; _

II. Por lo menos un postor, si asistiere alguno y un setvidor pablico presente, rubrricaran los documentos que previamente
haya determinado la Convocante en las bases de licitacién, y

fIl. Se levantaré un acta gue servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion de proposiciones y apertura
técnica, en la que se harén constar las aceptadas para su posterior evaluacion, asi como l&s que hubieren sido
desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se pondréa a su disposicion o se les
enfregara copia de la misma; la falta de firma de algtin postor o servidor piblico no invalidara su contenido y efectos,
misma que quedaré a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan asistido, para su debida notificacion.

La Solicitante, en conjunto con la Direccién de Administracion, procedera a realizar la evaluacién documental y cualitativa
en [a parte técnica de la o las propuestas aceptadas a revisién en un periodo no mayor a cinco dias habiles, a partir de la
conclusién de la presente etapa, por lo que &s la responsable det resuitado de la evaluacién técnica.

Una vez analizadas las proposiciones, [a Solicitante emitira un dictamen en &l que se hara constar las propuestas que
hayan cumplido con las especificaciones técnicas. Dicho dictamen, debera contar con autorizacion del titular de la propia
direccion Solicitante mediante firma autografa, ef cual servird como sustento para la elaboracion del acta de evaluacién
técnica. Este documento debera presentario la Sclicitante a ia Convocante, hasta un dia habil previo a la misma hora de
la celebracion del acto de apertura de proposiciones econdmicas, exceptuando el cumplimiento de este plazo en el
procedimiento en que a apertura técnica y econdmica se lleve a cabo el mismo dia.

En caso de que los bienes que integran una partida, sean solicitados por diversas direckipnes, bastara contar con al

menos un dictamen técnice para dicha partida.




El resultado de la evaluacion que se menciona en los parrafos anteriores, podra ser sometido a revision de un corfité de
revision y evaluacion que podra ser integrado a solicitud del titular de la Convocante o a solicitud de la Solicitantd.

Et comité de revision y evaluacion de las propuestas presentadas; estara integrado por representanies de la Direccion de
Administracion, la Solicitante, un representante del area técnica en caso de que aplique, por la Convocante, un
representante de la Direccion de Finanzas y uno de la Contralorfa. El comité de evaluacion, tendra la facultad de auxiliar
a la Solicitante con fos elementos necesarios para emitir el resultado de la evaluacion téenica. EI Convocante al comité
de evaluacion técnica elaboraré el acta de las recomendaciones del comité de evaluacion la cual sera firmada por los
asistentes. El resultado de la evaluacion técnica ser4 responsabilidad de la Solicitante.

En dicha acta se asentarén las razones, fundamentos y criterios establecidos en las bases de las propuestas que no
hayan cumplido. '

ARTICULO 41. La apertura econémica se reafizara en un término no mayor a diez dias hébiles posteriores a la
presentacion de proposiciones y apertura técnica.

La proposicion economica se evaluara conforme a la disposicion presupuestal con que cuente la Salicitante, lo cual sera
determinado por la Convocante. Este acto se llevar4 a cabo en dos etapas.

En la primera, el servidor piiblico designado por la Convacante daré lectura al dictamen de evaiuacion técnica, misma
que formara parte del expediente del procedimiento correspondiente. ,

Conocidos los resultados de las proposiciones técnicas admitidas, continuara ef acto y la.Convocante procedera a I3

apertura de las proposiciones econdmicas correspondientes, verificando que el importe de las garantias ofrecida8sy

cumpla con lo solicitado en las bases; en caso de ser asi, dara lectura en voz alta al importe ofertado por el postor que
corresponda.

Por lo menos un postor si asistiera alguno y un servidor pablico rubricaran todas las proposiciones econémicas.

El sobre de las proposiciones econdmicas no admitidas permanecera sin abrir, en custodia de la Convocante por un
termino de diez dias naturales, contados a partir del dia siguiente a aquél en que haya concluido el procedimiento de
Licitacién Publica.

Cuando durante el analisis detallado de las propuestes econdmicas existieran errores aritméticos, éstos seran
commegidos, tomando en consideracion el precio unitario presentado.

La segunda etapa, se llevard a cabo en los casos en que las bases de licitacion indiquen que se trata de un
procedimiento de Ofertas Subsecuentes de Descuento, para fo cual el servidor publico designado comunicaré a los
postores que en este mismo acto podran ofertar un precio méas bajo por los bienes o servicios objeto de la licitacion o
concurso por invitacion, en beneficio del 4rea solicitante, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la
propuesta que. originalmente haya resultado més benéfica para el area solicitante, fo cual podran efectuar siempre y
cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente con poderes de representacién de la persona fisica o
juridica postora para este acto y proposiio, lo gue debera ser acreditado en el mismo acto.

Los participantes con propuestas tecnicas y econdmicas admitidas estaran en posibilidades de proponer precios mas
bajos en diversas ocasiones, mediante el formato que para tal efecto establezea la Convocante en [as bases, hasta que
no sea presentada una mejor propuesta por algiin ofro parficipante, segiin las politicas que para tal fin emita la Direccién
de Administracién.

Si como resultado de la evaluacion a las propuestas existieran dos o mas propuestas en igualdad de precio, la
Convocante aplicara segun el caso los siguientes criterios para el desempate: ' ”

. Se adjudicara al postor que hubiere offecido mejores condiciones en su propuesta, adicionales a ias mismas
establecidas en las bases, con relacion a los bienes, arrendamientos o servicios a contratar; .

. La adjudicacién se efectuara en favor del postor que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que ceigbre la
Convocante en el propio acto de fallo, en el que participaran Unicamente los postores cuyas proposiciones estén
empatadas y que consistira en que el servidor pablico que preside el acto depositard en una uma un boleto por cada
partida empatada y en presencia de los postores que ofertaron dichas partidas, 0 en su defecto, del representantes de la
Confraloria que extraera el beleto ganador.

Una vez determinado el postor que ofertado el precio mas bajo por los bienes o servicios requeridos y como
cansecuencia haya resultado adjudicado, se levantara el acta que firmaran los asistentes, poniendo a disposicion de los




interesados copia simple de la misma, para efectos de nofificacion. La falta de firma de algan postor o funcl
invalidara su contenido y efectos.

ARTICULO 42, El fallo se podré dar a conocer el mismo dia de la cefebracion de la apertura econémica o en un plazo no
mayor a diez dias habiles posteriores a la fecha de la celebracion de este acto. A éste podran asistir los postores que se
hubieren inscrito para participar en la licitacion piblica, levantandose el acta respectiva que firmaran los asistentes,
poniendo a partir de ese momento a disposicion de los interesados copia simple de la misma, para efectos de
notificacion. La falta de firma de algun postor no invalidara su contenido y efectos.

De entre las proposiciones técnicas admitidas se adjudicara el contrato & quien haya presentado las que redna las
mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y eficacia, asi como las condiciones legales y
técnicas requeridas por la Convocante, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
Si resultare que dos o mas proposiciones satisfacen los requerimientos de la Convocante, el contrato se adjudicara al
que presente las mejores condiciones econdmicas.

ARTICULQ 43. Contra las resoluciones definiivas que se emitan en los términos del presente reglamento, Gnicamente
procedera el recurso de reconsideracion gue establece e! Titulo Quinto, Capitulo Primero de la Ley.

ARTICULO 44. El fallo que se emita debera contemplar como minimo lo siguiente:

I. Nombre del o los postores a quien se adjudique el confrato, indicando las partidas y montos asignados a cada postor;
il. Informacion para la firma del confrato;

II!. Forma en que debera constituir las garantias y, en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases de ficitacion, y
IV. Firma de los servidores pliblicos y de los postores que estuvieron presentes en el agcto.

ARTICULO 45. Se entregara copia a los asistentes de las actas de las juntas de aclaraciones, de la presentacién de
proposiciones y apertura técnica, de la apertura econdmica y del fallo y se pondran al finalizar dichos actos, para efectos
de su nofificacion a disposicién de los postores que no hayan asistido, siendo de exclusiva responsabilidad de dichos
postores acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de las mismas.

Se precisara en las bases de licitacion que seré el Unico procedimiento para que los postores se enteren del resultado de
los actos.

Todas las actas que se deriven de los procedimientos de adjudicacion serén firmadas por los asistentes, sin que la
omisidn o falta de firma de alguno de ellos invalide su contenido o deje sin efecto a las mismas.

ARTICULO 48. Podra declararse desierta una licitacién cuando:

I. Vencido el plazo de venta de las bases, ningdn interesado las adquiera;

1. No se reciba proposicicn alguna;

Iil. Las propuestas presentadas no redinan los requisitos de las bases o minutas da las junta de aclaraciones;

IV. £} precio o precios de la propuesta econdmica, resultare ser mayor al presupuesto autorizado y asi lo determine la
solicitante;

V. El precio unitario ofertado por el postor resultare ser mayor al precio de mercado con el que cuente la Convocante y

asi lo determine 1a solicitante;

V1. El precio del bien, servicio ¢ arrendamiento propuesto sea insolvente por ser demasiado bajo en relacion a otros d

igual naturaleza y se presuma que de ser adjudicados el proveedor incurrird en incumplimiento y asi lo determine |

solicitante, y '

Vil Las demas que la Convocante considere necesarias siempre que las establezea en las bases de licitacion.

Tratandose de licitaciones pliblicas en las que se incluyan varias partidas, lo antes indicado, resulta aplicable por cada
partida en lo individuat.

Las licitaciones publicas en las que una o varias partidas se declaren desiertas, la Convocante procedera conforme a lo
establecido en el Articulo 48 fraccion V.

ARTICULO 47. El Titular de la Direccidn de Administracion, podré cancelar una licitacion o partidas incluidas en éstas,
por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, se podran cancelar cuando existan circunstancias, debidamente
justificadas, que provogquen la extincidn de la necesidad para adquirir, arrendar los bienes o contratar la prestacién de los
servicios y que de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio ¢ perjuicio al




Para la solicitud de cancelacion de partidas o de la licitacion en su totalidad, el Director del area solicitante tengré que
entregar un oficio dirigido al Comité, fundamentando el motivo de la cancelacién, para su andiisis y dictamen. Enfeaso d -
que proceda la cancelacion solicitada, se procedera a la nofificacion al postor o postores involucrados cuyo proceso de \j
adjudicacion se cancela. '

CAPITULO CUARTO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

forma directa:

I Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles o la confratacion de servicios para los cuales no existan
alternativos o susfitutos técnicamente razonables; el conirato sélo pueda celebrarse con un determinado postor que
osee la fitularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de aufor u ofros derechos exclusivos. siempre

que no existan distribuidores mayoristas o autorizados que pudieran presentar proposiciones;

il. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no_sea posible obtener bienes. arrendamientos o servicios mediante el
procedimiento de lisitacion plblica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto
las cantidades deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

Ill._Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos econdmicos adicionales importantes, debidamente
justificados y cuantificados. Este supuesto sclamente aplica en casos de que el arrendamiento o servicios se esté,
prestando y su cambio & un nuevo proveedor o diferentes condiciones impliquen costos adicionales importantes: e
todos los casos deberd de presentarse un dictamen preciso v sera exclusivamente por el periodo necesario en qu
prevalezca la condicion; '

IV. Se haya rescindide un contrato adjudicado a través de ficitacion publica o concurso por invitacion, en cuyo caso se
"podré adjudicar al Postor gue haya obfenide el sequndo o ulteriores lugares. siempre que la difarencia en precio con
respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un_ margen del diez por ciento;

V. Se haya declarado desieria una licitacién publica o concurso por invitacion, siempre que se mantengan los mismos
requisitos establecidos en la convocatoria ¥ junta de aclaraciones cuyo Incumplimients haya sido considerado como
causa de desechamiento porgue afecte directamente la solvencia de las proposiciones;

Vi. Se frate de_adquisiciones de bienes perecederos, medicamentos controlados, granos y productos alimenticios
basicos, alimenios semiprocesados, semovientes;

Vil. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, Software, audiforias, investigaciones, capacitacion y
servicios de naturaleza similar;

Viil. La contratacion de personas fisicas © morales de los gue se adquieran bienes o proporcionen servicios de caracter
cultural, deportivo, publicitario, artistico o cientifico, en los que no sea posible precisar la calidad, alcances o comparar
resultados;

1X. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios plblicos, la salubridad, la sequridad o el ambiente del

Municipio, como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor; _

X. Cuando se trate de arrendamientos de bienes inmuebles gue, en razén de su ubicacion o de las necesidades
especiales del Solicitante, se tengan gue realizar respecto de un bien especifico;

Xl. Cuandao se frate de adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios que se requieran para gue Una nueva
administracién municipal gontinde con la operatividad de los primeros cuafro meses del periodo de la Administracidn y
los tiempos de los procedimientos de licitacion pongan en riesgo la prestacion de os servicios;

Xli. Se acepte la adquisicidn de bienes o la prestacion de servicios a titulo de dacidn en pago;
XliL Se trate de adquisiciones de bienes, arrendamienios o prestacion de servicios relacionados directamente con la

sequridad piblica, cuya contratacion mediante procedimientos de licitacién ponga en riesgo ia seguridad pablica o a sus
infegrantes; _ '

XIV. Se trate de adquisiciones de bienss, arrendamientos o prestacion de servicios gue realicen las Dependencias y
Entidades para someterlos a procesos productivos en cumplimiento de su objeto o para fines de comercializacion, y

XV. Existan razones justificadas para la adquisicidn o arrendamiento de bienes de marca determinada.

ARTICULO 48. Son excepciones al procedimiento de licitacisn pblica, los siquientes supuestos v podran adiudicarse en ﬁ\‘

En cualquier supuesto se considerara principalmente a las personas cuyas actividades comerciales estén relacionadas
con el objeto del confrato & celebrarse, y cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi_como los recursos

financieros y demés gue |e sean regueridos.
Para llevar a cabo una adjudicacion directa que rebase los montos establecidos en las fracciones | y [l del articulo 22 del

presente Reglamento, debera de encontrarse en los supuestos de excepcion que establece el presente articulo y contar
con la opinion favorable del Comité. Para tal efecio la Solicitante debera acompaiiar $y solicitud con un dictamen que

i



Municipio, de acuerdo a tas politicas que para tal efecto establezca |la Direccion de Administracion.

ARTICULO 49. Se podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, realizando en sustitucion procedimientos de concurso por invitacién o de adjudicacion directa en los témminos

N
que establece la Ley y de conformidad con las fracciones | y It del Articulo 22 del presente Reglamento. 3\

ARTICULQ 50. Ef concurso por invitacion se sujetara a lo previsto para la licitacién ptblica, teniendo las siguientes
particularidades:

L Las adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios se podran llevar a cabo mediante concurso por
invitacion, siempre y cuando se haya considerado como minimo tres propuestas susceptibles de analfzarse técnicamente
y el monto maximo de la adjudicacion no exceda el equivalente a diez mil veces el valor de la UMA, considerado antes
del Impuesto al Valor Agregado;

Il. Se invitara a postores que cuenten con capacidad, infraestructura y recursos técnicos, financieros y demas que sean
necesarios y aplicables; asimismo, cuyas acfividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes,
arrendamientos o servicios objeto del concurso, y

fll. Las bases, anexos y demas documentos que se deriven del concurso por invitacién deberan enlregarse
gratuitamente; condicion que se debera indicar en las invitaciones que para tal efecto se emitan.

ARTICULC 51 Las invitaciones que se elaboren deberan contener como minime:

. Nombre del postor invitado;
II. La descripcién general de los bienes, arrendamientos o servicios que sean objeto del concurso, informando la cantidad
y unidad de medida de por lo menos, cinco de las partidas de mayor monto;

1Il. Periodo de disponibilidad de las bases;

{V. Lugar, fecha y horario en que se lievara a cabo la junta de aclaraciones, la presentacion de proposiciones y apertura
técnica, asi como la apertura econdmica;

V. Ptazo y lugar de entrega de los bienes o de inicio de la prestacion del servicio o del arrendamiento;

V1. Condiciones de pago;

VII. Porcentaje del anticipo a otorgar, en su caso, y

VIll. Garantias gue debe cubrir el postor.

ARTICULO 52. Las bases que se emitan para el concurso por invitacion se pondran a disposicion de los interesados, en
ef domicilio sefialado o de manera elecirénica en su caso, por un término que se establecera en la invitacion emitida por
la Convocante, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados obtenerlas oportunamente durante este periodo.

ARTICULOQ 53. La presentacion de proposiciones y apertura técnica debera realizarse dentro de los ocho dias habiles

posteriores a la celebracion de la junta de aclaraciones.
La aperiura econdmica deberd realizarse en un plazo no mayor a diez dias habiles a partir de la presentacion de
proposiciones y apertura técnica.

El fallo se podré dar a conacer el mismo dia de la celebracién de la apertura econémica o en un plazo no mayor a diez
dias habiles posteriores a la fecha de la celebracion de este acto.

ARTICULO 54. Las proposiciones que, como minimo se consideraron para el concurso por invitacién a que se refiere sl
articulo 50 del presente Reglamento, deberan cumplir cuantitativamente con la documentacion solicitada en las bases,
independientemente de que al llevar a cabo el analisis cualitativo s6lo una o dos de las proposiciones recepcionadas
cumptan con lo requetido en las bases del concurso por invitacion, condicién que debe establecerse en las bases que
para tal efecto se elaboren.

ARTICULOQ 55. Podra declararse desierto el concurseo por invitacion, cuande:

. No se reciba proposicién alguna;
Il. Cuando en ef acio de presentacidn de proposicicnes y apertura técnica, no se cuente con el minimo de propuestas
susceptibles de analizarse técnicamente,
Ill. Las propuestas presentadas no relinan los requisitos de las bases; -
- IV. El precio o precios de la propuesta econémica, resultare ser mayor al presupuesto autorizado y asi lo determine la
solicitante;
V. El precio unitario ofertado por el postor resultare ser mayor al precio de mercado
sf lo determine la sclicitante;




V1. Cuando el monto de |a asignacion rebase lo establecido en el articuio 22 fraccion |l del presenie Reglamento,
VII. El precio del bien, servicio o arrendamiento propuesto sea insolvente por ser-demasiado bajo en relacion
igual naturaleza y se presuma que de ser adjudicados &l proveador incurrira en incumplimiento, y

Vill. Las demas que la Convecante considere necesarias siempre que las establezca en las

bases.

ARTICULO 58. En el supuesto de que un procedimiento de concurso por invitacidn haya sido declarado desierto y se
cuente can la opinién favorable del Comité se podra realizar la adjudicacién directa, siempre y cuando no se modiifiquen
los requisitos esenciales sefialados en las bases del concurso por invitacion respectivo, de conformidad con lo
establecido en la fraccidn V, del articulo 48 del presente Reglamento.

CAPITULO QUINTO
DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 57. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se formalizaran a través de:

|. Contratos, los cuales contendrén en lo aplicable, los elementos a que se refiere el articulo 59 del presente Reglamento,
debiendo ser congruentes, en su caso, con €l contenido de las bases de licitacion plblico ¢ concurso por invitacidn y de
conformidad con las disposiciones aplicables, 0

il. Tratandose de operacicnes realizadas por montes menores a tres mil veces el valor de la UMA, se formalizaran con el
documento correspondiente emitido por !a unidad administrativa © Dependencia, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Direccién de Adminisiracion, observando lo dispuesto en el parrafo segundo, del articulo 22 del
presente Reglamento.

La fecha para la firma del confrato serd la determinada en las bases de licitacién o de concurse por invitacién, dentro del
plazo maximo establecido en el articulo 61 del presente Reglamento.

El plazo de entrega de los bienes, de iniciacién para la prestacién del servicio o arrendamientos comenzara en el plazo
que se establezca en las bases y concluira en la fecha estiputada en fas mismas.

Se debers prever en los contratos las causas de rescision, la indicacion de que la aplicacién de fa garantia de
cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas; asi como las previsiones relativas a los
términos y condiciones a las que se sujetaran la devolucidn y reposicion de bienes, arrendamientos o servicios por
motivos de fallas de calidad o incumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las sustituciones
impliquen su modificacion.

ARTICULO 58. En las adquisiciones, arrendamientos o servicios debera pactarse preferentemente la condicion de precio
fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con la formula o0 mecanismo de ajuste que se determine en las propias bases del procedimiento de adjudicacion.

ARTICULO 59. Los gohtratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios contendran en lo aplicable {0 siguiente:

I La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la adjudicacion de! contrato;

IL. E1 precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios;

Il La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega del bien, la realizacion del servicio o amrendamiento;
IV. Porcentaje, niimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que se otorguen;

V. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

V1. Plazo y condiciones de pago del pracio de los bienes, arendamientos o servicios;

VIL Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este Glfimo caso, la férmula o condicion en que se hara y
calculara el ajuste;

VI, En caso de ser confrato abierto, precisar lo establecido en el articulo 60 del presente Reglamenio;

IX. Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacién de penas convencionales por atraso en la entrega de los
bienes, arrendamientos o servicios, o por cualquier otra causa que determine la Convocante y que sea imputable a los
proveedores;

X. La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato, incluyendo en su caso la
marca y modelo de los bienes, en caso de que aplique;

XI. Salvo que exista impedimento, |a estipulacion de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se
deriven de los servicios de consullorias, asesorias, estudios e investigaciones copjratados, invariablemente se
constituiran a favor del Municipio, seg(in corresponda, en términos de las disposiciones le aplicables;




‘Ill. Su vigencia no excederé del ejercicio fiscal correspondiente a aquel en que se suscriben, salve que se obtenga

a) Terminacion Anticipada;

b} Supervision de los Servicios;

¢) Jurisdiccion y Competencia;

d) Procedimiento para la Rescision del Contrato;
&) Rescision administrativa del contrato;

f} Modificacidn del Confrato;

g) Ampliacion de plazos;

h) Penas Convencionales, y

) Garantiz de cumplimiento,

Xill. Debera establecerse que: Ei proveedor como patrdn del personal que ocupa con motivo de los servicios o
arrendamientos, serd el Unico responsable de las obligaciones patronales derivadas de las disposiciones legales y
demas ordenamientos en materia de frabajo y seguridad social. El proveedor conviene en atender todas las
reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en contra del Ayuntamiento en relacién con los servicios o
arrendamientos proparcionados, y se obliga a reembolsar al Municipio cualquier cantidad que se le hubiera obligado a
erogar por este concepto. De ser necesario y en el supuesto de ocurrir algin incidente en el que en forma accidental y
por causas imputables al proveedor se afecten a terceros en sus bienes y/o en sus personas, dicho proveedor estara
obligado a cubrir los gastos que se generen, dejando a salvo los derechos e intereses del Municipio, y

XIV. Los demés aspectos y requisitos previstos en las bases.

Ly

Para los efectos del presente Reglamento, las bases de la licitacion o concurso por invitacion, el contrato y sus anexos
son los instrumentos que vinculan & las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan gf
el contrato no deberan modificar fas condiciones previstas en las bases de la licitacién o concurso por invitacion o
acordado en la junta de aclaraciones.

En caso en que sea necesario realizar alguna modificacion al contrato en relacion a lo establecido en el pérrafo anterior,
s¢ abstendran de hacer adecuaciones que modifiquen en esencia las condiciones originales fales como precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones del bien o servicio y, en general, cualquier cambio que implique mejores
condiciones para el proveedor comparadas con las establecidas originalmente, en ésfos casos se requerira la
autorizacion det Solicitante y la opinién favorable del Comité.

ARTICULO 60. EI Municipio y las Entidades podran celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

[. Se esiablecera la cantidad minima y méaxima de bienes o servicios por adquirir ¢ arrendar, o bien, el presupuesto
minimo y méximo que podra ejercerse en la adquisicion o arrendamiento;
. Se hara una descripcién completa de los bienes o servicios relacionados con sus correspondientes costos unitarios;

previamente |a anuencia de la Direccion de Finanzas para afectar ejercicios fiscales posteriores y demas requisitos
establecides en este Reglamento, y

[V. Su vigencia no excedera del término de la Administracion Plblica Municipal en que se suscriba salvo que se cuente
con la autorizacién def Cabildo en los términos de la Ley.

ARTICULO 61 La adjudicacion del contrato obligard a la Convocante y al postor adjudicado, & firmar el contrato
respectivo dentro de un término no mayor de quince dias habiles siguientes a aquél en que se notifique el fallo o de que
el postor ganador tenga noticia de él.

Si el proveedor no firma el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que se refiere el parafo anterior,
¢l Municipio har4 efectiva la garantia de formalidad de propuesta que éste hubiere otorgado, en este caso bastara simple
comunicado al postor ganador sobre el vencimiento de su plazo vy la pérdida de dicha garantia y se procederd sin
necesidad de un nuevo procedimiento de licitacion o concurso por invitacion, a adjudicar el contrato al participante que
haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, y asi sucesivamente, hasta ser adjudicado siempre y
cuande la diferencia en precio con la propuesta iniciaimente ganadora no sea superior al diez por cienio.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podréan cederse en forma parcial ni fotal en favor de
cualquier ofra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento
por escrito de la Convocante.

ARTICULQ 62. La fecha de pago al proveedor que la Convocante estipule en los confratos quedard sujeta a las
condiciones que establezca la misma.

reses correspondiente. Los

En caso de rescision, et proveedor debera reintegrar el anticipo y en su caso, los i



la entrega del anticipo correspondiente y hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a di
Ayuntamiento.

ARTICULO 63. Dentro del presupuesto aprobado y disponible de las diversas areas de la Administracion Publica \3
Municipal, se podra acordar el incremento o decremento en la cantidad de los bienes, arrendamientos o servicios N
contratados; o bien, llevar a cabo la ampliacion del plazo establecido para la adjudicacion correspondiente, en cualquier

tiempo durante la vigencia del contrato suscrito, mediante convenios de modificacion, siempre que el monto total de los

bienes o ¢l plazo de vigencia del servicio no rebase, en caso de incrementos, &f veinticinco por ciento def monto total o el :
plazo original establecido, respectivamente, y el precio de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado

inicialmente.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes, arrendamientos o servicios de diferentes caracteristicas, el

porcentaje se aplicara para cada partida de los bienes, arrendamientos o servicios de que se frate,

Cuando el proveedor demuestre la existencia de causas justificadas que le impidan cumplir con la entrega de ios bienes
0 Ia prestacion def arrendamiento o servicios adjudicados, la Convocante podra modificar el contrato respectivo mediante
la cancelacion de la partida adjudicada o parte de las cantidades originalmente estipuladas.

Para el caso de incremento, decremento ¢ ampliacién de vigencia de los servicios o cantidad de bienes originalmente
contratados, la Convocante nofificars por escrito dicha situacién al proveedor; el cual debera manifestar la aceptacién o
rechazo al incremento, decremento o ampliacion notificada; en caso de que el proveedor manifieste su aceptacidn, se-
procedera a celebrar ¢l convenio de modificacion correspondiente, a efecto de formalizar dicho incremento, decremento
o0 ampliacion.

El convenio de modificacion a que se refiere el parrafo anterior, debera suscribirse por el proveedor y por los servidores
plablicos que lo hayan hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello,

Derivado del convenio de modificacion que se formalice por incremento, decremento o ampliacion de fa vigencia o
cantidad de bienes originalmente contratados; el proveedor estara obligado a entregar a la Convocante, la modificacion
de la garantia de cumplimiento respactiva.

La entrega de dicha garantia no deberd exceder de quince dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
formalizacion del convenio de ampliacién.

La Convocante se abstendrd de hacer modificaciones que se refieran a pracios, anficipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un provesdor
comparadas con las establecidas originalmente. :

ARTICULO 64. Se podran modificar los contratos a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la enfrega de los bienes,
arrendamiento o prestacion de los servicios, por caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a ta convocante o a
la solicitante. En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respective, no procediendo la aplicacion de
penas convencionales por atraso. Tratdndose de causas imputables a la convocante o a la solicitante, no se requerira de
la solicitud del proveedor,

Los proveedores podrén solicitar la prérroga de la fecha o plaze de la entrega de los bienes, arrendamientos o prestacio

de los servicios, asi como al plazo de entrega de fianza, justificando las razones ante la Solicitante, la cual debe /
notificar al proveedor y a la Convocante, 1a procedencia o no de la solicitud realizada,

En caso de gue el proveedor no obfenga la prémoga de referencia, por ser causa imputable a éste el atraso, se hara

acreedor a la aplicacion de las penas convencionales.
ARTICULO 85. En los confratos debera pactarse, respecto de las penas convencionales lo siguiente:

l. Que el proveedor pagara al Ayuntamiento por concepto de pena convencional, un porcentaje en funcién del monto de
partidas incumplidas en relacion al monto total del contrato mas el impuesto al valor agregado, por cada dia de atraso o
incumplimiento imputable a éste;

Il. Para el caso de que el provesdor se desista del total de la partida adjudicada, ef porcentaje de la pena convencional
se aplicara sobre sf importe total de la parfida que se desista incluido el Impuesto al Valor Agregado, v

ill. En el caso de incumplimiento en la entrega de ios bienes, prestacion de los servicios o arrendamientos, por causas
imputables al proveedor, las penas convencionales se seguiran contabilizando hasta la fgcha en que éste proporcione



La Dependencia o Entidad Solicitante calculara, notificara y ejecutara las penas convencionales a que se refiggén la
fracciones anteriores, salvo el caso de rescision administrativa, en ese supuesto seran aplicadas por la Contralor

ARTICULO 66. La convocante, previo requerimiento de fa solicitante, podré en cualquier momento rescindir
administrativamente los contratos cuando -el proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al
progedimiento siguiente:

I. La Dependencia o Enfidad solicitante le requerira a la Convocante, inicie el procedimiento de rescision del contrato,
quien comunicara por escrito af proveedor el incumplimiento en que haya incurrido, para que dentro del término de cinco
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su ¢aso, las pruebas que estime pertinentes;

Ii. Transcurrido €[ término a que se refiere la fraccién anterior, la Convocante contara con un plazo de quince dias habiles
para resolver, considerando los argumentos y pruebas hechas valer por el proveedor. La determinacién de dar o no por
rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro dicho plazo, y

fll. Cuando se rescinda el confrato la Convocante formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los
pagos que se hayan efectuado a favor del proveedor, los pagos que deban efectuarse por concepto de los bienes
recibidos o los servicios prestados hasta el momento de rescision, asi como los impories de las penas convencionales
que se hayan notificado.

El finiquito final debera ser firmado por el titular de la Convocante, el proveedor y la solicitante. La falta de firma del

proveedor no invalidara dicho finiquito.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el confrato, se hiciere entrega de los bienes, arrendamientos o
se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacidn y verificacion que la
Convocante realice con la Soiicitante de que confinia vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las
penas convencionales correspondientes.

La Convocante podra determinar no dar por rescindido el contrate, cuando durante el procedimiento advierta que ia
rescision del contrato pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las funciones que tiene encomendadas la
Administracion Plblica Municipal. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos
econdmicos o de operacién que se ocasienarian con la rescisién del confrato, resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido &l contrato, la Convocante conjuntamente con la solicitante estableceran con el proveedor ofro
plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio dei procedimiento; asi mismo, debera
observar lo dispuesto en el presente ordenamiento en lo relativo al pago de penas convencionales. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por este reglamento.

ARTICULO 67. Podran dar por terminados anticipadamente fos contratos cuando concurran razones de interés general,
o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes, aendamientos o servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algin dafio o perjuicio a ta Ayuntamiento, lo que se sustentara mediante las documentales que precise las
razones o las causas justificadas que den origen a la misma, por parte de la Solicitante. En estos supuestos la
Convocante elaborara el documenio que corresponda segun sea el caso.

ARTICULO 68. En el caso de que el Ayuntamiento no firme el contrato, el proveedor tendré derecho, previa solicitud
escrita, a que le sean cubiertos los gastos que podran ser recuperables y que se relacionen con la licitacion de la cual se
deriva el contrato.

ARTICULQ 89. Previa solicitud por escrito de los proveedores adjudicados, el pago de los gastos que podran ser
recuperables a que se refiere el articulo anterior, se limitara a los siguientes conceptos, mismos que deberan ser
comprobados decumentalmente:

I Costo de las bases de ia licitacién, y
Il, Costo de ta fianza de la garantia de cumplimiento erogado por el proveedor adjudicado.

La solicitud para la devolucién de los gastos que podran ser recuperables debidamente comprobados, debera realizarla
el proveedor adjudicado en un término no mayor a diez dias habiles siguientes a la notificacion de la Convocante de que
el Municipio no firmara el contrato correspondiente o cancele la adjudicacion.

La Convocante reembolsard al proveedor adjudicado los gastos que podrdn s fecuperables debidamente
comprobados en un término no mayor a cuarenta y cinco dias nafurales siguientes a la nifificacion de la aprobacion de




ARTICULO 70. Cuando en la entrega de bienes muebles, la prestacion del servicio o arrendamiento se presenfg’un caso
fortuito o de fuerza mayor, la Solicitante bajo su responsabilidad y mediante peticion escrita podré requerir a a Direccion
de Administracion la suspension en la adquisicion de bienes muebles, prestacion del servicio o arrendamiento, en cuyo
caso Unicamente se pagaran aquéilos que hubiesen sido efectivaments proporcionados.

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de suspensién, a cuyo término
podra darse [a terminacion anficipada del contrato.

CAPITULO SEXTO
DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 71. Quienes participen en fas ficitaciones o celebren contratos a que se refiere este Reglamento deberan
garantizar;

l. La formalidad de las propuestas en los procedimientos de Ilcnacmn con un minimo del 5% del total de la oferta
economica, sin considerar impuestos. La Convocante conservara la custodia de garantias de que se trate hasta 15 dia
habiles posteriores a la fecha de fallo, periodo dentro del cual seran devueltas a los postores, con excepcion de la
garantia del proveedor adjudicado, la que se le retendré hasta el momento en que esfe Gltimo constituya la garantia del _‘
contrato correspondiente; !
. Los anticipos que, en su caso reciban, la cual debera de constifuirse por el cien por ciento del monio total del anticipo
otorgado al proveedor adjudicado, misma que podra ser fiberada a solicitud escrita del proveedor una vez que hays
enfregado la totafidad de los bienes o concluido la prestacion del servicio o arrendamiento adjudicado, y _
[Ii. Et cumplimiento de los contratos con un importe minimo del 10% del monto total del contrato sin considerar cualquier
contribucion,

iy Al

Para el caso de no haberse contemplado anticipo en las bases del procedimiento que para tal efecto se emita, la
Convocante podra establecer dicho oforgamiento en 1a junta de aclaraciones correspondiente, debiendo considerar el
porceniaje a otorgar, el monto y tipo de la garantia,

Fara el 6torgamiento de cualquier anficipo debera de haberse cumplido de manera previa el requisito de garantia
establecido.

La garantia de formalidad de propuestas podra ser eximida a solicitud de la Dependencia o Entidad solicitante previa
autorizacion de la Direccidn de Administracion.

ARTICULQ 72. Cuando las Dependencias y Entidades celebren conlratos de adquisicion de bienes, arrendamientos y
prestacion de servicios por adjudicacién directa en las operaciones que se sittien en la hipotesis de la fraccion | del
articulo 22, asi como en los casos sefialados en las fracciones VI, Vil y X del ariculo 48, ambos dei presente
Reglamento, con excepcién de bienes y servicios artisticos y software, podran bajo su responsabilidad, previa
justificacién por escrito, eximir al proveedor de prestar garantia de cumplimiento de contrato respectivo.

Los confratos de adiudicacion directa no requerirdn garantia de formalidad de propuestas.

La Direccién de Finanzas, podra autorizar previa solicitud de lag Dependencias, admifir ofra forma de garantia en los
casos de adjudicacion directa, respecto de actos y contratos que celebren al amparo ded presente Reglamento.

ARTICULC 73. Las garantias que deban otorgarse conforme a este reglamento se constituiran a favor de Municipio de
Progreso Yucatan y a disposicion de la Direccion de Finanzas a satisfaccién de la Convocante.

ARTICULO 74. Para los efectos de lo establecido en el articulo 71 del presente Reglamento, las garantias de formalidad
de propuestas y de cumplimiento de contrato, podran presentarse de acuerdo a lo estabiecido por la Convocante y bajo
su responsabilidad mediante:

i. Cheque cruzado o con sello para ahono en cuenta;
ll. Fianza;

{ll. Cheque Certificado;

{V. Deposito en Efectivo, o

V. las que determine la Direccitn de Finanzas.

Las garantias de anticipos, padran presentarse de acuerde a lo establecido por la Convocante\), bajo su responsabilidad
mediante:




II. Cheque Certificado:

Il Deposito en Efectivo, o - ' N
IV. las que determine la Direccion de Finanzas.

Tanto la fianza para garaniizar el anticipo como Ia que se otorgue para el cumplimiento de contrato,
liberadas sin la conformidad expresa y por escrito de la Direccién de Finanzas.

ARTICULQO 75. La Convocante en las propias bases del procedimiento de adjudicacion determinara la vigencia, que %\,

podran ser

debera tener la garantia de cumplimiento de contrato que se solicite; misma que en el caso de ser fianza no podra ser
inferior & un afio; para el caso de tratarse de cheque, la vigencia no podra ser inferior a seis meses, ambas vigencias
contadas a partir def inicic del contrato de adquisicién de bienes, prestacion de los servicios o amendamientos y servira
para garantizar tanto el cumplimignto del confrato, asi como todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo,
la calidad de los bienes, defectos y vicios ocultos.

Una vez conchiida la vigencia establecida para la garantia de cumplimiento y habiendo el proveedor cumplide con las
condiciones establecidas en el confrato, éste podra solicitar por escrito, a la Convocante, la liberacién de la misma.

ARTICULO 76. Cuando la forma de garantia de cumplimiento sea mediante fianza, se cbservara lo siguiente:

L. La péliza de fianza debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones: .
a) Que la fianza garantics el fiet cumplimiento del confrato;
b) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciongs contenidas en el contrato _
¢) Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito de la Direccitneg
Finanzas;
d) En el caso de contratos abiertos, e monto de Ia fianza sera por el monto méximo del contrato;
e) Que la fianza continuaré vigente en caso de que se otorgue prorroga al plazo establecido para el cumplimiento del
contrafo, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se
dicts resolucion definitiva por autoridad competente, ¥
f) Que la afianzadora acepta expresamente someferse a los procedimientos de ejecucion previstos enla Ley Federal de
Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, adin para el case de que procediera el cobro de intereses, con
motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de la fianza requerida.
Il. En caso de otorgamiento de promogas al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la
formalizacion de convenios de ampliacion al monto o al plazo det contrato, se debera obfener la modificacion de la
flanza;
. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectie la totalidad del pago en forma
incondicional, la Convocante previa solicitud por escrito del proveedor deberd llevar a cabo el procedimiento
correspondiente para liberar la fianza respectiva, y
IV. Cuando se requiera hacer efectivas las garantias de cumplimiento, la Convocante deberé remitir a la Contraloria, la
solicitud donde se precise la informacion necesaria para identificar la obligacion o crédito que se garantiza y los sujetos
que se vinculan con la fianza o cheque de cumplimiento, segin se frate, debiendo acompaiar los documentos que
soporten y justifiquen el cobro, a fin de que determine la procedencia de la solicitud, y en su caso, realice los tramites
gue correspondan para su ejecucion.

TITULO TERCERO ]
DEL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION,
INFRACCION Y SANCIONES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 77. La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podrd verificar, en cualquier tiempo, que las
adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen conforme a lo establecido en este Reglamento y en ofras
disposiciones aplicables. Si la Contraloria determina la nulidad total del procedimiento de contratacion por causas
imputables a la Convocante, se reembolsara a los postores los gastos en los términos establecidos en el articulo 69 del
presente Reglamento.

La Contraloria podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes, e igualmente podra solicitar a los
servidores publicos y a los proveedores que participen en ellas todos los datos e informes ralacionados con los actos de
que se frate. :




Durante la investigacidn de los hechos a que se refiere este articulo, la Contraloria podra suspender el procedimi
contratacién, cuando:

. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones del presente Reglamento o a las que de
él deriven, o bien, que de continuarse con el procedimiento de contratacién pudiera producirse dafios o perijuicios al
Municipio, y

1. Con la suspensidn no cause perjuicio al interés social y no se contravengan disposiciones de orden publico.

Cuando la Contraloria determing la suspensidn de algin procedimiento de confratacién que implique para la Convocante
poner en riesgo el abastecimiento de bienes, amendamientos y la prestacién de servicios de necesidad inmediata, se
podran realizar las contrataciones que, en tanto cesa la aludida suspensian, contribuyan a afrontar dicha eventualidad.

ARTICULO 78. A los infractores del presente Reglamenio, se les impondran las sanciones siguientes:

|. Si se frata de un Servidor Publico, sera aplicable ia Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado
de Yucatan, y

Il. Si el infractor no tiene cargo de Servidor Piblico, le serdn aplicables, segin las circunstancias:

a) Amonestacian, |a cual podra ser impuesta por la Convocante o la Contraloria Municipal, en su caso,

b) Multa de uno a mit quinientos el valor de la UMA, a los infractores personas fisicas o juridicas, cuya infraccion ses
derivada de una actividad empresarial, de servicios o comercial, Ia cual sera impuesta por la Contratoria;
¢) Rescision del contrato por parte de la Contralorfa;

d) Ejecucion de las fianzas y garantias por parte de la Contraloria; asi como la ejecucion, por parte de la Convocante, de
las penas convencionales establecidas en el articulo 65 del presente reglamento, salvo el caso de rescisién
administrativa, en ese supuesto seran aplicadas por la Contraloria, y

e) Suspension o inhabilitacién temporales.

ARTICULO 79. La suspension a que se refiere el articulo anterior no podra ser menor de tres meses ni mayor de tres
afos, plazo que comenzara a confarse a partir del dia siguiente a la fecha en que la Contraloria la haga del
conocimiento, mediante ta publicacién en cualguiera de los medios a los que se refiere la Ley; Ia cual consistira en
inhabilitar temporalmente a las personas fisicas y juridicas para participar en procedimientos de contratacion o celebrar
contratos regulados por este Reglamento, gue se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

1. Que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el contrato adjudicado por la Convocante;
il. Que por causas imputables a ellos mismos, se les hubiere rescindide administrativamente méas de un contrato, dentro
de un lapso de un afio coniado a partir de fa nefificacion de la primera rescision,;

I1l. Que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como consecuencia, causen
dafios o perjuicios graves al Municipio; asf como, aquéllos que enireguen bienes, arrendamientos o servicios con
especificaciones distintas de las convenidas;

IV. Que proporcionen informacion falsa, que actien con dolo o mala fe en algin procedimiento de contratacion, en la
celebracion del contrato, durante su vigencia o bien, en la presentacion o desahogo de una queja o de algun recurso
inferpuesto, y

V. Que un servidor piblico municipal que haya intervenido en cualquier etapa del procedimiento de contratacion tenga
interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su
conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga
relaciones profesionales, laboraies o de negocios, o para socios o socledades de las que el servidor piblico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del
pracedimiento de contratacion de que se frate; sin la autorizacion previa y especifica de la Contraloria. Si al dia en que
se cumpla el plazo de suspensién temporal a que se refiere este articulo, el sancionado no ha cubierto el importe de la
multa que en su caso le hubiere sido impuesta en los términos del articulo anterior, la mencionada inhabilitacion
subsistira hasta que se realice el pago correspondiente.

ARTICULO 80. La Convocante, denfro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que tenga conocimiento de
alguna infraccion a las disposiciones del presente Reglamento, remitira.a la Contraloria la documentacién comprobatoria
de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccién.

ARTICULO 81. Para la imposicién de las sanciones se tomara en cuenta la magnitud de la falta, Ia reincidencia si la
hubiera, el dolo o culpa, las circunstancias y fas condiciones econdmicas def infractor,

Las multas por infracciones a este Reglamehto constituiran créditos fiscales a favor del Wynicipio, dichas multas se




La Contfraloria impondré las sanciones administrativas de que frata este Titulo de acuerdo al procedimiento
establece para las rescisiones de los contratos, en lo que sean aplicables.

ARTICULO 82. La Confraloria aplicara las sanciones que procedan, conforme a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Puiblicos del Estado de Yucatan, a los servidores publicos que infrinjan las
disposiciones de este ordenamiento.

La Contraloria podrg abstenerse de iniciar los procedimientos previstos en ella, cuando de las investigaciones o ' \é
revisiones practicadas se advierta que el acto u omision no es grave, o no implica la probable comision de algtn delito o §\

perjuicio patrimontal,

ARTICULO 83. Las sanciones a que se refiere este capifulo, se aplicaran sin perjuicio de Ia obligacion que fiene ¢l
infractor de reparar el dafio que se haya ocasionado y son independientes de las sanciones por infracciones a ofras
leyes o reglamentos que pudieran derivarse para el infractor.

ARTICULO 84. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por causa de fuerza mayor o de
caso fortuito, o cuando se observe y se haya subsanado en forma espontanea el preceplo que se hubiese dejado de
cumplir. No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando la omision' sea descubierta por las autoridades o
medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas. \

TITULO CUARTO
DE LA INFORMACION Y TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO

ARTICULO 85. Las Dependencias y Entidades, en los procesos de adjudicacion de bienes, arrendamientos y
contratacién de servicios deberan observar las disposiciones establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion Pablica el Estado de Yucatéan y en los reglamentos y lineamientos vigentes en [a materia para el Municipio
de Prograso.

ARTICULO 86. Los servidores publicos de las Dependencias y Entidades, que conforme al presente Reglamento, tengan
acceso a la informacion de caracter reservado estaran obligados a guardar esfricta confidencialidad sobre la misma; en
caso de que no observen lo anterior, les seran impuestas las sanciones que procedan en los términos de la Ley
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan, sin perjuicio de las sanciones previstas en las
demas disposiciones aplicables.

Continuando con el uso de la palabra el C.P. Emilio Javier Gongora Ortegén, Director de Finanzas y
Tesoreria de éste H. Ayuntamiento; manifestd que el reglamento tiene como finalidad normar y
regular la planeacion, programacion, presupuestacion, obtencién y control de las adquisiciones de
bienes, ia prestacion de servicios y los arendamientos que se requieren para el logro de los fines de
la administracion municipal de Progreso. Después de un analisis detallado el Secretario Municipal,
Ing. José Alfredo Salazar Rojo, lo sometid a votacion, siendo aprobado por unanimidad.

Seguidamente el Presidente Municipal, C. Julian Zacarias Curi, ordené la elaboracion y firma del

acta. Acto seguido y para dar cumplimiento al Sexto punto del orden del dia el Secretario Municipal,

Ing. José Alfredo Salazar Rojo, le solicita al Presidente Municipal, C. Julian Zacarias Curi, clausurar

ésta sesion. Inmediatamente el Presidente Municipal, declard legal la



Cuadragésima Primera. Sesion Extraordinaria, siendo las Dieciocho horas con cincuenta y cinco
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L. E P. Elda Mar ta Hevia Li.
Sindico Municipal

Arg. Geovana Leticia Ganzo Ledn. C. Franklin Antonio Franco Sanchez.
Regidora de Servicios Publicos y Cementerios. ~ Regidor de Desarrollo Urbano y Obra Publica.

Regidora de Desarrollo y Asistencia Somal Regldor de ransporte Agua Potabie y
Alcantariliado y Pesca.

LEP. Verdnica Gf tty' Irigoyen Ocampo.
Regidora de Nomenclatura y Equidad de
Género
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Sauri Barroso.
Regidora de Educacion, Cultura y Deporte.

C. Luis Armando Reyes Maldonado. C. Patricia del Pil
Regidor de Comisarias.

Las presentes fimas comresponden al Acta de la Cuadragésima Primera Sesidn Extraordinaria dalNd. Ayuntamiento del Municipio de Progreso,
Yucatén, para el periodo 2018-2021, llevada a cabo el dia Veintiocho de Diclembre del afio 2018.




